
 

        งานความร่วมมือ มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปนี้ 
1. ประสานความร่วมมือและด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ ของสถานศึกษา 
2. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา 
3. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานผลการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น 
4. ดูแล บ ารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการประสานงานความร่วมมือกับสถาน
ประกอบการ 

       เริ่มต้น 

    ปรึกษาผู้เชี่ยวชาญ หน่วยงานและงานที่รับผิดชอบ 

          ศึกษาความรว่มมือ ความเป็นไปได ้
             ของโครงการ/ศึกษาโครงการ 

       แต่งตัง้คณะกรรมการเพื่อพิจารณาข้อด/ี 
                  ข้อเสีย ผลประโยชน์ 

เสนอผู้อ านวยการ/คณะกรรมการ 
บริหารสถานศึกษา/คณะกรรมการ
วิทยาลยัฯ พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

       พิธีลงนามความร่วมมือ 
                (MOU) 
 

ประสานงานความร่วมมือ
กับสถานประกอบการ 

    สิ้นสุด 

No 

Yes 



 

 

 

 
 

1. หัวหน้างานความร่วมมือ หัวหน้าแผนกวิชา เตรียมเอกสารหลักฐานการประสานงานความร่วมมือ
กับสถานประกอบการตามนโยบายส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแผนพัฒนา
สถานศึกษา 

2. ทีมงานความร่วมมือ ศึกษาความเป็นไปได้ของโครงการ ข้อดี ข้อเสีย ประโยชน์ที่จะได้รับ ทั้ง
บุคลากรหน่วยงานทั้งด้านวิชาการ และสวัสดิการ 

3. แต่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา ข้อผูกพันเงื่อนไขการท าความร่วมมือ ระหว่างครู บุคลากร 
นักเรียน นักศึกษาของสถานศึกษา และหน่วยงานเพ่ือผลสัมฤทธ์ ผลประโยชน์ร่วมกันทั้งสองฝ่าย 

4. เสนอผู้อ านวยการ/คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา คณะกรรมการวิทยาลัย พิจารณาให้ความ
เห็นชอบเพื่อด าเนินโครงการ 

5. จัดพิธีลงนามความร่วมมือ (MOU) โดยมีหัวหน้าหน่วยงานที่เกี่ยวข้องให้ความร่วมมือเป็นพยานทั้ง
สองฝ่าย 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 



 

 

 

 

 

 
 
  
                                                        
 

 

ขั้นตอนการติดตามและประเมินผลความร่วมมือกบัหน่วยงานที่ท าความร่วมมือ 

เริ่มต้น 

ติดตามและประเมินผลความร่วมมือกับ              
หน่วยงานที่ท าความร่วมมือ 

ออกแบบเคร่ืองมือติดตาม     
ประเมินผล/ผ่านงานวิจัยฯ 

ด าเนินการนิเทศติดตามผลการด าเนิน                   
โครงการ 

   สรุปผล/รายงานผู้บังคับบัญชา 

     หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สิ้นสุด 



 

 

 

 
 
 
การติดตามและประเมินผลความร่วมมือกับหน่วยงานที่ท าความร่วมมือ ดังนี้ 
1. หัวหน้างานความร่วมมือ หัวหน้าแผนกวิชา รองฝ่ายแผนงานและความร่วมมือจัดเอกสาร ข้อมูล

ด าเนินการติดตามประเมินผลงานความร่วมมือ กับหน่วยงานที่ท าความร่วมมือโดยมีเอกสาร
หนังสือรับรองตามเงื่อนไขข้อตกลง 

2. หัวหน้างานความร่วมมือ หัวหน้างานวิจัยฯ รองฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ ออกแบบสอบถาม
ความพึงพอใจของนักเรียน นักศึกษา ครู บุคลากรที่เกี่ยวข้อง ผู้บริหาร บุคลากรของสถาน
ประกอบการ หรือหน่วยงานที่ลงนามความร่วมมือร่วมกัน 

3. จัดด าเนินการนิเทศติดตามผลการด าเนินโครงการ โดยมีหนังสือแจ้งหน่วยงานสถานประกอบการ
งบประมาณในการท างาน และรายงานข้อมูลการนิเทศติดตาม ข้อมูลการประเมินผล 

4. หัวหน้างานความร่วมมือ รองฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ สรุปผลรายงานการด าเนินโครงการ
กิจกรรมของหน่วยงานทั้งสองฝ่าย พร้อมรายงานผลข้อเสนอแนะ ข้อคิดเห็น เพ่ือน าไปปรับปรุง
การด าเนินการท าข้อตกลงเงื่อนไข ที่จะด าเนินการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 


