
คู่มืองานโครงการพิเศษและบริการชุมชน  
วิทยาลัยเทคนิคพัทยา 

มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปนี ้
 

1. จัดท าแผนปฏิบัติการฝึกอบรมและบริการวิชาชีพร่วมกับแผนกวิชา และงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อก าหนดไว้
ในแผนปฏิบัติการประจ าปี 

2. ด าเนินการโครงการตามพระราชด าริ  เช่น  โครงการฝึกอบรมวิชาชีพในโรงเรียนต ารวจตระเวน
ชายแดนหรือโครงการตามแนวพระราชด าริอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

3. ด าเนินการโครงการฝึกอบรมและให้บริการวิชาชีพแก่ชุมชนและบุคคลทั่วไป เช่น โครงการพัฒนาอาชีพ
แบบบูรณการเพ่ือแก้ปัญหาความยากจนและ108 อาชีพ เป็นต้น 

4. ด าเนินการโครงการฝึกอบรมและบริการวิชาชีพเคลื่อนที่ร่วมกับจังหวัด ท้องถิ่น และหน่วยงานอื่น ๆ 
5. ด าเนินการจัดกิจกรรมและการให้บริการที่ตอบสนองต่อชุมชนและสังคมตามนโยบาย เช่น โครงการ

ศูนย์ซ่อมสร้างเพื่อชุมชน โครงการอาชีพวะร่วมด้วยช่วยประชาชน โครงการอาชีพวะบริการ และโครงการ
ช่วยเหลือให้บริการอื่น ๆ กรณีเกิดภัยพิบัติหรือเหตุเร่งด่วนตามที่ได้รับมอบหมาย 

6. เผยแพร่องค์ความรู้ ทักษะวิชาชีพแก่ประชาชน เพ่ือการมีงานท าและประกอบอาชีพ 
7. ด าเนินงาน ประสานงาน ป้องกัน และปราบปราม สารเสพติด งานแก้ปัญหาป้องกันโรคเอดส์ งาน

อาสาพัฒนาและป้องกันตนเอง 
8. ส่งเสริมเผยแพร่ความรู้ตลอดจนข่าวสารและเสนอแนะแนวทางในการประกอบอาชีพให้แก่ประชาชน

ผู้สนใจโดยผ่านทางสื่อมวลชนต่าง ๆ 
9. ติดตามการประเมินผลการฝึกอบรมและประสานความร่วมมือกับผู้เกี่ยวข้องในการให้ค าแนะน า ในการ

ประกอบอาชีพแก่ผู้ผ่านการฝึกอบรม 
10. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น 
11. ดูแล บ ารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
12. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 



ตารางข้อมูลแสดงรายละเอียดของปฏิทินปฏิบัติงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 

วัน/ เดือน/ ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

พ.ค จัดหาวัสดุส านักงาน งานโครงการพิเศษฯ 

ธ.ค.-ม.ค. โครงการอาชีวะอาสา ช่วงเทศกาลปีใหม่ 

โครงการตรวจโดยสารสาธารณะหมวด 2 หมวด 3 

งานโครงการพิเศษฯ

ร่วมกับแผนกเครื่องกล 

มี.ค. – เม.ย. โครงการอาชีวะอาสา ช่วงเทศช่วงเทศกาลสงกรานต์ 

โครงการตรวจโดยสารสาธารณะหมวด 2 หมวด 3 

งานโครงการพิเศษฯ

ร่วมกับแผนกเครื่องกล 

พ.ค. – มี.ค. โครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพศูนย์ซ่อม

สร้างเพ่ือชุมชน (Fix It Center Thailand 4.0) 

งานโครงการพิเศษฯ

ร่วมกับแผนกวิชา 

พ.ค. – มี.ค. โครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพศูนย์ซ่อม

สร้างเพ่ือชุมชน (Fix It Center Thailand 4.0) 

งานโครงการพิเศษฯ

ร่วมกับแผนกวิชา 

พ.ค. – มี.ค. โครงการองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีเคลื่อนที่ งานโครงการพิเศษฯ

ร่วมกับแผนกวิชา 

มี.ค.-ก.ย. โครงการองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีเคลื่อนที่ งานโครงการพิเศษฯ

ร่วมกับแผนกวิชา 

 

 

 

 

 



โครงการอาชีวะอาสา เทศกาลปีใหม่/สงกรานต์ 

   ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

                                                                                                                

 

  

 

 

  

 

 

 

 

  

 

จัดท าโครงการ 

เตรียมเคร่ืองมือและอุปกรณ์ช่าง 

อบรมให้ความรู้ครูและนักเรียน 

ตารางผู้ปฏิบัติงานผู้บริหาร/ครู/
นักเรียน 

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน สถานท่ีตั้งและจัดการพื้นท่ี 

สรุปยอดผู้ใช้บริการ 

สรุปปัญหา/แนวทางแก้ไข 

ออกบริการ  

แผนกวิชาช่างยนต์ 

งานโครงการพิเศษฯ 

งานโครงการพิเศษฯ/แผนกช่างยนต์ 

งานโครงการพิเศษฯ/แผนกช่างยนต์ 

งานโครงการพิเศษฯ/แผนกช่างยนต์ 

งานโครงการพิเศษฯ 



โครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพศูนย์ซ่อมสร้างเพื่อชุมชน (Fix It Center Thailand 4.0) 

 

 

      ผู้รับผิดชอบ 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

รับนโยบายและประชุมชี้แจงคู่มือปฏิบัติงาน 

คัดเลือกพื้นที่จัดตั้งศูนย์ ประสานหน่วยงาน 

ประชาสัมพันธ์(ระดับอ าเภอ) 

รายงานผลการปฏิบัติงานผ่านระบบออนไลน์ 
 

ออกบริการการซ่อม สร้าง พัฒนา 

 

มอบหมายหน้าที่แต่ละแผนก/งานที่

เกี่ยวข้อง 

ประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน 
ก าหนดวันออกบริการ 

 

จัดท าโครงการ 

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน 

จัดชื้อจัดจ้าง วัสดุอุปกรณ์ 

ลงพื้นที่ปฎิบัติงาน 

http://mis.svc.ac.th/fixit63

/index.php

งานโครงการพิเศษฯ 



โครงการองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีเคลื่อนที่/108 อาชีพ 

 

       ผู้รับผิดชอบ 
  

  

หนังสือขอความอนุเคราะห์จากภายนอก 
 

ประชุมเตรียมความพร้อม 
 

จัดเตรียมเครื่องมือและวัสดุอุปกรณ์ 
 

ออกบริการประชาชน 
 

สรุปผลการบริการ 
 

งานโครงการพิเศษฯ/แผนกวชิา 

งานโครงการพิเศษฯ/แผนกวชิา 

งานโครงการพิเศษฯ/แผนกวชิา 

งานโครงการพิเศษฯ/แผนกวชิา 


