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งานกิจกรรม นักเรียน นักศึกษา มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปนี้   
 ๑. ด าเนินการจัดตั้งและควบคุมดูแลองค์การวิชาชีพต่าง ๆ ขึ้นในสถานศึกษา เช่น องค์การเกษตรกรในอนาคต 
แห่งประเทศไทย  ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  สยามบรมราชกุมารี (อกท.)  องค์การช่าง
เทคนิคในอนาคตแห่งประเทศไทย (อธท.) องค์การช่างศิลปะหัตกรรมในอนาคตแห่งประเทศไทย (อศท.) หรือ
องค์การที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
๒. จัดกิจกรรมที่เป็นประโยชน์แก่สถานศึกษา สังคม ชุมชน และกิจกรรมต่าง ๆ ในวันส าคัญของชาติ ศาสนา  
และพระมหากษัตริย์ 
๓. จัดกิจกรรมส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและจรรยาบรรณในวิชาชีพของนักเรียน นักศึกษา และผู้เข้ารับการ
ฝึกอบรมให้สอดคล้องและเป็นไปตามนโยบายคุณธรรมพ้ืนฐานของกระทรวงศึกษาธิการ และตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจ รวมทั้งโครงการพัฒนานักเรียน นักศึกษาด้านบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธ์ 
๔. ควบคุมดูแลกิจการลูกเสือเนตรนารีวิสามัญและนักศึกษาวิชาทหาร 
๕. ส่งเสริมการกีฬา นันทนาการและศิลปวัฒนธรรม 
๖. ควบคุมและด าเนินการให้มีการจัดกิจกรรมหน้าเสาธง 
๗. สรุปผลการประเมินและน าผลการประเมินเสนอฝ่ายบริหารและส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
๘. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา 
๙. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น 
๑๐. ดูแล บ ารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
๑๑. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทบาทหน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการท างานในหน้าที่และความรับผิดชอบ 

จัดพิมพ์ปฎิทินปฏิบัติงาน 

ส ารวจรายชื่อชมรม ส ารวจครูเข้าร่วมชมรม 

จัดพิมพ์ใบสมัครชมรม และเอกสารเกี่ยวกับชมรม 

จัดพิมพ์ค าสั่งครูที่ปรึกษาชมรม 

จัดพิมพ์งบโครงการปีงบประมาณส่งแผนงงาน 

สรุปผลการด าเนินงานเป็นรูปเล่ม  

จัดเตรียมเอกสารเตรียมรับการประเมินหน่วยมาตรฐานดีเด่น 

เขียนโครการเสนอผู้อ านวยการ 

จัดพิมพ์ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 

ด าเนินการเขียนขอซื้อ ขอจ้าง 

  ด าเนินงานโครงการ 



 

 

 

 งานกิจกรรม นักเรียน นักศึกษา มีหน้าที่ด าเนินการจัดตั้งและควบคุมดูแลองค์การวิชาชีพต่างๆ ขึ้นใน
สถานศึกษา จัดกิจกรรมที่เป็นประโยชน์แก่สถานศึกษา สังคม ชุมชน และกิจกรรมต่างๆ ในวันส าคัญของชาติ 
ศาสนา และพระมหากษัตริย์ ส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและจรรยาบรรณในวิชาชีพของนักเรียน นักศึกษาและผู้
เข้ารับการฝึกอบรมให้สอดคล้องและเป็นไปตามนโยบายคุณธรรมพ้ืนฐานของกระทรวงศึกษาธิการ และตามหลัก  
ปรัญชาเศรษฐกิจพอเพียง รวมทั้งโครงการพัฒนานักเรียนนักศึกษา ด้านบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ การ
ควบคุมดูแลกิจกรรมลูกเสือเนตนารี วิสามัญและนักศึกษาวิชาทหาร ส่งเสริมการกีฬา นันทนาการและ
ศิลปวัฒนธรรมในสถานศึกษา 

 งานกิจกรรม นักเรียนนักศึกษา มีขอบข่ายของงานดังนี้ 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
1.การจัดตั้งชมรมวิชาชีพ 
 -ส ารวจความต้องการโดยการท าแบบส ารวจการจัดตั้งชมรม 
 -ก าหนดวัตถุประสงค์ ระเบียบ ข้อบังคับแต่ละชมรม 
 -ประชาสัมพันธ์ให้ทุกแผนกวิชาทราบในการจัดตั้งชมรม 
 -จัดท าใบสมัครสมาชิกชมรม 
 -บันทึกขออนุญาตจัดตั้งชมรมเสนอต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
 -ประกาศจัดตั้งชมรมวิชาชีพ 
2.การดูแลองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย (อวท.) ระดับสถานศึกษา 
 - จัดท าเอกสารที่เกี่ยวกับ อวท. 
 - รวบรวมเอกสารทั้งหมดของ อวท. 
 - สรุปรายงานผล 
 -เตรียมเอกสารโครงการรายละเอียดต่างๆของอวท.เพ่ือเตรียมความพร้อมในการประเมินองค์การ 
  มาตรฐานดีเด่น   
3. การดูแลกิจกรรมลูกเสือเนตรนารีวิสามัญ 
 -แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานมอบหมายหน้าที่ 
 -ประชุมคณะกรรมการด าเนินงานนเพื่อทราบนโยบายและแนวทางปฎิบัติ 
 -จดัท าปฎิทินกิจกรรมลูกเสือเนตรนารีวิสามัญ 
 -จัดท าเอกสารเกี่ยวกับลูกเสือเนตรนารีวิสามัญ 
 -รวบรวมเอกสารทั้งหมดของลูกเสือเนตรนารีวิสามัญ 
 -สรุปรายงานผล 
 -เตรียมเอกสารรายละเอียดต่างๆของลูกเสือเนตรนารีวิสามัญเพ่ือเตรียมความพร้อมในการประเมิน                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 


