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ค ำน ำ 

 ในการจัดการศึกษาให้มีประสิทธิภาพนั้น หมายถึง การพัฒนาในด้านของหลักสูตรกระบวนการเรียนการ
สอน นักเรียน – นักศึกษา บุคลากร ตลอดจนอุปกรณ์การเรียน การสอน แต่ส่ิงท่ีเป็นปัจจัยส าคัญท่ีน าไปสู่
ความส าเร็จด้านการจัดการ การศึกษาอีกอย่างหนึ่ง คือ การจัดท าปฏิทินปฏิบัติงาน ปีการศึกษา 2558 โดยฝ่าย
แผนงานและความร่วมมือ มีนโยบายและแผนงานในการด าเนินงาน พร้อมท่ีจะด าเนินงานในทุกด้านอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
  การจัดท าปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีการศึกษา 2558 เล่มนี้จัดท าขึ้นเพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงาน
ของแต่ละฝ่าย และหน้าท่ีรับผิดชอบของแต่ละงานภายในวิทยาลัยเทคนิคพัทยา ท่ีเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน
ของบุคลากรในฝ่าย รวมท้ังบุคลากร นักเรียน – นักศึกษา ท่ีมาใช้บริการของแต่ละฝ่ายภายในวิทยาลัยเทคนิคพัทยา 
ท้ังนี้เพื่อให้บุคลากร นักเรียน – นักศึกษา ปฏิบัติในแนวเดียวกันเกิดประสิทธิภาพในการบริหารงาน และการพัฒนา
วิทยาลัยโดยรวมต่อไป 
 
 
 

                                                                                                   งานวางแผนและงบประมาณ 
                                                                                                  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

สำรบญั 

         หน้ำ 

ค าน า  
สารบัญ   
ปฏิทินปฏิบัติงาน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจ าปีการศึกษา 2558                    1 
ปฏิทินปฏิบัติงาน  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  ประจ าปีการศึกษา  2558                     13 
ปฏิทินปฏิบัติงาน  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา  ประจ าปีการศึกษา  2558                    25 
ปฏิทินปฏิบัติงาน  ฝ่ายวิชาการ  ประจ าปีการศึกษา  2558                     39 
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สัปดาห์

ที่

1 2 3 1 จัดท าค าส่ังวิทยาลัยมอบหมายหน้าทีป่ระจ า (ค าส่ังใหญ่) งานบุคลากร

4 5 6 7 8 9 10 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบุคลากร

พฤษภาคม 11 12 13 14 15 16 17 1-5 จัดท าวีทีอาร์แนะน าสถานศึกษา ประจ าปี 2558 งานประชาสัมพนัธ์

2558 1 18 19 20 21 22 23 24 1-30 โครงการเทคอนกรีตรอบสระตึกอ านวยการ งานอาคาร

2 25 26 27 28 29 30 31 1-30 โครงการปรับภูมิทัศน์หน้าเสาธง งานอาคาร

1-30 กรอกขอ้มูลนักเรียน นักศึกษาและหลักสูตรระยะส้ันเขา้โปรแกรม ศธ. งานทะเบียน

1-30 โครงการปรับผลสัมฤทธิท์างการเรียนให้ผ่านเกณฑ์ 

ประจ าปีงบประมาณ 2558

งานทะเบียน

3 จัดซ้ือหนังสือเรียนฟรี 15 ปี พร้อมตรวจรับ งานพัสดุ

4-8 วางฎีกาเดือน/รายงานการขอเบิกต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

5 รายงานขอ้มูลนักศึกษารายบุคคล งวดที่ 3 (BMS) ปีงบประมาณ 2558 งานทะเบียน

6-7 โครงการระบบการบริหารงานพัสดุ งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ให้กับ สนง.คลังจังหวัด งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ให้กับ สนผ. งานพัสดุ

7 ลงทะเบียนคุมวัสดุและครุภัณฑ์ในการจัดซ้ือ งานพัสดุ

8-9 โครงการลงทะเบียนและประชุมผู้ปกครอง งานทะเบียน

10 ลงทะเบียนนักเรียน นักศึกษา ปวช.2-3 และ ปวส.2 ภาคเรียนที ่1/2558 งานทะเบียน

10 แนะน าสถานศึกษาในวันประชุมผู้ปกครอง งานทะเบียน

14-15 ลงทะเบียนเรียน เทอม 1 ปีการศึกษา 2558 งานการเงิน

15 รายงานประจ าเดือน (Manual) ส่งหนว่ยตรวจสอบภายใน งานบัญชี

18 ประชุมคณะครู-อาจารย์ เจ้าหน้าทีแ่ละนักการภารโรง งานสารบรรณ

18 ท าป้ายยินดีต้อนรับนักเรียน นักศึกษาใหม่ในวันเปิดเรียน งานประชาสัมพนัธ์

18-20 สรุปบุคลากรทีล่าเกินก าหนดและสรุปการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการให้งานการเงิน

งานบุคลากร

วัน
พฤ

หัส
บดี

วัน
พุธ

วัน
อัง

คา
ร

วัน
จัน

ทร์เดือน , ปี วันที่ งาน/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ปฏิทินปฏิบัตงิานวิทยาลัยเทคนิคพัทยา

ประจ าปีการศึกษา 2558

วัน
อา

ทิต
ย์

วัน
เส

าร์
วัน

ศุก
ร์
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20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

25-29 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

28 ลงทะเบยีนเพิ่มเติมบางรายวิชา งานทะเบยีน

3 1 2 3 4 5 6 7 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

4 8 9 10 11 12 13 14 1 ลงมทะเบยีนนักเรียน นักศึกษา ปวช.2-3 และ ปวส.2 งานทะเบยีน

มิถุนายน 5 15 16 17 18 19 20 21 ภาคเรียนที่ 1/2558 (รอบ 2)

2558 6 22 23 24 25 26 27 28 1-10 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

7 29 30 1-10 ติดตามรวบรวมวุฒิการศึกษาเดิมและจัดท าตรวจสอบวุฒิ งานทะเบยีน

นักศึกษาใหม่ ปกีารศึกษา 2558

1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมพื้นที่ลานท าดีมีสุข งานอาคาร

3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ให้กบั สนง.คลังจังหวดัชลบุรี งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

10-12 ด าเนินการตรวจเช็คนักเรียน นักศึกษาที่ไม่ลงทะเบยีน งานทะเบยีน

ขาดคุณสมบติัในการเปน็นักเรียน และประกาศพ้นสภาพ

10-25 ประชาสัมพันธ์วันสุนทรภู่ งานประชาสัมพนัธ์

15 รายงานประจ าเดือน (GFMIS) ส่งส านักตรวจเงินแผ่นดิน งานบญัชี

15-25 ติดตามรวบรวมวุฒิการศึกษาเดิมและจัดท าตรวจสอบวุฒิ

 นักศึกษาใหม่ ปกีารศึกษา 2558 (รอบ 2)

งานทะเบยีน

17-19 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

งานบคุลากร

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

22-26 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน
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7 1 2 3 4 5 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

8 6 7 8 9 10 11 12 1 สอบราคาครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ งานพัสดุ

กรกฎาคม 9 13 14 15 16 17 18 19 1-10 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

2558 10 20 21 22 23 24 25 26 1-5 ประชาสัมพันธ์วันสถาปนาวิทยาลัยเทคนิคพัทยา งานประชาสัมพนัธ์

11 27 28 29 30 31 1-15 ด าเนินการตรวจสอบประวัตินักเรียน นักศึกษาใหม่ งานทะเบยีน

1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมส านักงาน อวท. งานอาคาร

1-30 โครงการปรับภมูิทศัน์เวทกีลางแข้งลานท าดีมีสุข งานอาคาร

3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

10-29 ประชาสัมพันธ์วันภาษาไทยแหง่ชาติ งานประชาสัมพนัธ์

13 ประเมินครูผู้ช่วย อ.สัญญา งาสระน้อย (คร้ังที่ 6) งานบคุลากร

17-20 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

งานบคุลากร

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

27-30 รับค าร้องใบประกาศนียบตัรผู้ส าเร็จหลักสูตรวิชาชีพ

ระยะส้ัน

งานทะเบยีน

27-31 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

11 1 2 1-12 ประชาสัมพันธ์กิจกรรมวันแม่แหง่ชาติ งานประชาสัมพนัธ์

12 3 4 5 6 7 8 9 1-15 เขียนและยื่นขอย้ายประจ าป ีคร้ังที่ 2 และยื่นเง่ือนไข
 งานบคุลากร

สิงหาคม 13 10 11 12 13 14 15 16 สาขาวิชาเอกที่ต้องการรับย้าย

2558 14 17 18 19 20 21 22 23 1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมโรงจอดรถนักเรียน นักศึกษา งานอาคาร

15 24 25 26 27 28 29 30 3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

16 31 3-10 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

3-15 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร
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7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

10-14 จัดท าใบประกาศนียบตัรและปพส. ผู้ส าเร็จหลักสูตร

วิชาชีพระยะส้ัน

งานทะเบยีน

15 รายงานประจ าเดือน (Manual) ส่งหน่วยตรวจสอบภายใน งานบญัชี

17 รายงานข้อมูลนักศึกษารายบุคคล งวดที่ 1 (BMS) ปีงบประมาณ 2559 งานทะเบยีน

17-19 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

งานบคุลากร

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

21 ประชุมคณะครู-อาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักการภารโรง งานสารบรรณ

24-28 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

16 1 2 3 4 5 6 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

กันยายน 17 7 8 9 10 11 12 13 1-10 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

2558 18 14 15 16 17 18 19 20 1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมโรงจอดรถนักเรียน นักศึกษา งานอาคาร

21 22 23 24 25 26 27 1-30 โครงการอบรมประชาสัมพันธ์สัญจร คร้ังที่ 2 งานประชาสัมพนัธ์

28 29 30 3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

14 รับค าร้องขอกลับเข้าเรียน / พักการเรียน / รักษาสภาพ

 ภาคเรียนที่ 2/2558

งานทะเบยีน

15 รายงานประจ าเดือน (GFMIS) ส่งส านักตรวจเงินแผ่นดิน งานบญัชี

17-18 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

งานบคุลากร

18 ส้ินสุดการเรียนการสอนภาคเรียนที่ 1/2558 งานทะเบยีน

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

21-25 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน
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28 ลงทะเบยีนแก้ 0 ภาคเรียนที่ 1/2558 งานทะเบยีน

30 จัดท าวารสาร ช่วงเดือนกันยายน ฉบบัที่ 1 / รวบรวม
ข้อมูลกิจกรรมของแต่ละแผนกวิชา / รวบรวมข้อมูลส่ง
โรงพิมพ์

งานประชาสัมพนัธ์

30 ประเมินผลงานเพื่อเล่ือนขั้นเงินเดือน คร้ังที่ 2 ของ

ข้าราชการและพนักงานราชการ

งานบคุลากร

30 ประเมินผลงานครูอัตราจ้างและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

1 2 3 4 1 ออกปฏทินิข่าวช่วงปดิภาคเรียนที่ 1 งานประชาสัมพนัธ์

ตุลาคม 5 6 7 8 9 10 11 1-3 ลงทะเบยีนเรียน เทอม 2 ปกีารศึกษา 2558 งานการเงิน

2558 1 12 13 14 15 16 17 18 1-10 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

2 19 20 21 22 23 24 25 1-10 จัดท ารายงานสรุปวันลาของข้าราชการส่ง สอศ. งานบคุลากร

3 26 27 28 29 30 31 1-10 ด าเนินการต่อสัญญาจ้างของครูอัตราจ้างและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

1-10 จัดท าค าส่ังอนุมัติจ้างครูและเจ้าหน้าที่ ค าส่ังอนุมัติ งานบคุลากร

ค่าครองชีพเจ้าหน้าที่

1-10 ค าส่ังปฏบิติังานนอกเวลาราชการ ปงีบประมาณ 2559 งานบคุลากร

1-30 ส ารวจครุภณัฑ์ประจ าปงีบประมาณ งานพัสดุ

1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมคูหาลูกเสือ งานอาคาร

1-30 รับค าร้องขอกลับเข้าเรียน / พักการเรียน / รักษาสภาพ

 ภาคเรียนที่ 2/2558

งานทะเบยีน

3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

5-6 ลงทะเบียนนักเรียน นักศึกษา ปวช. และ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทะเบยีน

5-15 จัดท ารบ.1 / รบ.2 / ประกาศนียบตัร /ใบมาตรฐาน
วิชาชีพ ของผู้ส าเร็จการศึกษาภาคเรียนที่ 1/25558

งานทะเบยีน

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

12 เปดิภาคเรียนที่ 2/2558 งานทะเบยีน
 

 

 

 

 

 

 



6 

 

20 รายงานเกรดเฉล่ียน GPA (5 ภาคเรียน) งานทะเบยีน

22 ลงทะเบยีนเพิ่มเติมบางรายวิชา ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทะเบยีน

10 แบบรายงานการประเมินผลการปฏบิติังานด้านบญัชี งานบญัชี

การเงินของส่วนราชการระดับหน่วยเบกิจ่าย งวดที่ 2

10 งบเปรียบเทียบเงินฝากธนาคารรับจากคลังทุกบัญช ีงวดที ่2 งานบญัชี

13 ประเมินครูผู้ช่วย อ.สัญญา งาสระน้อย (คร้ังที่ 7) งานบคุลากร

15 รายงานประจ าเดือน (Manual) ส่งหน่วยตรวจสอบภายใน งานบญัชี

15 รายงานประจ าเดือน (GFMIS) ส่งส านักตรวจเงินแผ่นดิน งานบญัชี

15 รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปย.1) ทุกงานทุกแผนก

15 รายงานผลการประเมินและการปรับปรุงการควบคุมภายใน (ปย.2) ทุกงานทุกแผนก

15-16 รายงานการใช้ใบเสร็จต่อ สอศ. งานการเงิน

16-19 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
 งานบคุลากร

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

26-30 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

30 รายงานประจ าป ี(Manual) และกระดาษท าการการปรับปรุงรายการ งานบญัชี

30 รายงานประจ าป ี(GFMIS) งานบญัชี

31 รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปย.1) ฝ่ายบริหารทั้ง 4 ฝ่าย

31 รายงานผลการประเมินและการปรับปรุงการควบคุมภายใน (ปย.2) ฝ่ายบริหารทั้ง 4 ฝ่าย
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4 1 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

พฤศจิกายน 4 2 3 4 5 6 7 8 1-30 โครงการปรับปรุงอาคารแปลงเกษตร งานอาคาร

2558 5 9 10 11 12 13 14 15 2-6 ตรวจสอบและประกาศพ้นสภาพนักเรียน นักศึกษา งานทะเบยีน

6 16 17 18 19 20 21 22 กรณีเกรดไม่ถึงเกณฑ์ที่ก าหนดขาดเรียนเกิน 15 วัน

7 23 24 25 26 27 28 29 2-10 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

8 30 3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

7 จัดซ้ือหนังสือเรียนฟรี 15 ป ีพร้อมตรวจนับ งานพัสดุ

9 โครงการจัดท าวารสาร งานประชาสัมพนัธ์

12 นักเรียน นักศึกษารับวารสาร ประชาสัมพันธ์

15 สรุปรายงานผลการส ารวจครุภณัฑ์ประจ าปี งานพัสดุ

15 รายงานประจ าเดือน (Manual) ส่งหน่วยตรวจสอบภายใน งานบญัชี

15 รายงานประจ าเดือน (GFMIS) ส่งส านักตรวจเงินแผ่นดิน งานบญัชี

17-19 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
 งานบคุลากร

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

23 รับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ โควตาปกีารศึกษา 2559 งานทะเบยีน

23-27 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

30 หนังสือรับรองการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปอ.1) งานบญัชี

30 รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปอ.2) งานบญัชี
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8 1 2 3 4 5 6 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

ธันวาคม 9 7 8 9 10 11 12 13 1 รับค าร้องขอจบ ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทะเบยีน

2558 10 14 15 16 17 18 19 20 1 จัดท าปฏทินิส่งความสุขป ี2559 งานประชาสัมพนัธ์

11 21 22 23 24 25 26 27 1-10 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

12 28 29 30 31 1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมถนนภายในวิทยาลัย 64 ตรม. งานอาคาร

3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

15 ตรวจสอบและรับรองความถูกต้องของการระบคุ่าใช้จ่าย งานบญัชี

ในระบบ GFMIS เพื่อจัดท าต้นทนุผลผลิตของ สอศ.

16-18 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
 งานบคุลากร

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

20 มอบตัวลงทะเบยีน นักเรียน นักศึกษาโควตา ปี

การศึกษา 2559 (รอบ 1)

งานทะเบยีน

20-25 ด าเนินการส่งปฏทินิส่งความสุขใหก้ับ สอศ. และ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

งานประชาสัมพนัธ์

21-25 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

30 ส่งรายงานผลการส ารวจครุภณัฑ์ให้กับหน่วยตรวจสอบภายใน งานพัสดุ

31 หนังสือรับรองการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปอ.1) งานบญัชี
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12 1 2 3 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

มกราคม 13 4 5 6 7 8 9 10 1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมติดฟิล์มกันแสงตึกสามัญ งานอาคาร

2559 14 11 12 13 14 15 16 17 3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

15 18 19 20 21 22 23 24 4-8 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

16 25 26 27 28 29 30 31 7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

11-15 รายงานภงด.1ก พิเศษต่อกรมสรรพากร/จัดท าหนงัสือรับรอง งานการเงิน

13 ประเมินครูผู้ช่วย อ.สัญญา งาสระน้อย (คร้ังที่ 8) งานบคุลากร

15-19 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
 งานบคุลากร

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

15-20 จัดท าปา้ยไวนิลรับสมัครเรียน งานประชาสัมพนัธ์

17 มอบตัวลงทะเบยีน นักเรียน นักศึกษาโควตา ปี
การศึกษา 2559 (รอบ 2)

งานทะเบยีน

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

25-29 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

25-30 ส่งข้อมูลการรับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ ใหส้ถานีวิทยุ งานประชาสัมพนัธ์

กุมภาพันธ์ 17 1 2 3 4 5 6 7 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

2559 18 8 9 10 11 12 13 14 1 โครงการจัดท าวารสาร /จัดท าวารสารช่วงเดือนกมุภาพนัธ์ ฉบับที่ 2 งานประชาสัมพนัธ์

15 16 17 18 19 20 21 1-10 วางฎกีาเดือน/ราสงายการขอเบกิต่อคลังฯ และ สตง. งานการเงิน

22 23 24 25 26 27 28 1-10 รายงานข้อมูลนักศึกษารายบุคคล งวดที่ 2 (BMS) ปีงบประมาณ 2558 งานทะเบยีน

29 1-30 โครงการปรับปรุงร้ัวคอนกรีตหลังแผนกช่างยนต์ งานอาคาร

3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

8 รวบรวมข้อมูลกิจกรรมของแต่ละแผนกวิชา งานประชาสัมพนัธ์

12 ปดิเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทะเบยีน
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15 รายงานประจ าเดือน (Manual) ส่งหน่วยตรวจสอบภายใน งานบญัชี

15 รายงานประจ าเดือน (GFMIS) ส่งส านักตรวจเงินแผ่นดิน งานบญัชี

15 รับค าร้องขอกลับเข้าเรียน/พักการเรียน/รักษาสภาพ 
ภาคเรียนที่ 2/2558

งานทะเบยีน

15 รวบรวมข้อมูลส่งโรงพิมพ์ / ออกรถประชาสัมพันธ์

เคล่ือนที่

งานประชาสัมพนัธ์

17-19 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
 งานบคุลากร

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

19 ประชุมคณะครู-อาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักการภารโรง งานสารบรรณ

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

22 ลงทะเบยีนแก้ 0 /มส. ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทะเบยีน

25-26 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

22-29 จัดท ารบ.1/รบ.2/ใบมาตรฐานวิชาชีพ ของผู้ส าเร็จ
การศึกษา ภาคเรียนที่ 2/2558

งานทะเบยีน

28 มอบตัวลงทะเบียนนักเรียน นักศึกษาโควตา ปีการศึกษา 2559 งานทะเบยีน

1 2 3 4 5 6 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

มีนาคม 7 8 9 10 11 12 13 1-10 วางฎกีาเดือน/ราสงายการขอเบกิต่อคลังฯ และ สตง. งานการเงิน

2559 14 15 16 17 18 19 20 1-30 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมซุ้มนั่งพักผ่อนนักเรียน งานอาคาร

21 22 23 24 25 26 27 3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

28 29 30 31 7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

7-11 รายงานเกรดเฉล่ียน GPA (6 ภาคเรียน) งานทะเบยีน

11 ลงทะเบยีนเรียนภาคฤดูร้อน / 2558 งานทะเบยีน

15 เปดิเรียน ภาคเรียนฤดูร้อน / 2558 งานทะเบยีน

15 ออกปฏทินิข่าวช่วงปดิภาคเรียนที่ 1 งานประชาสัมพนัธ์
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17-18 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
 งานบคุลากร

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

21-25 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

21-25 ยื่นค าร้องขอจบ ภาคเรียนฤดูร้อน / 2558 งานทะเบยีน

25 นักเรียน นักศึกษารับวารสาร / ออกรถประชาสัมพันธ์
เคล่ือนที่

งานประชาสัมพนัธ์

1 2 3 1 สรุปวันลาของครูและเจ้าหน้าที่ งานบคุลากร

เมษายน 4 5 6 7 8 9 10 1-8 วางฎกีาเดือน/รายงานการขอเบกิต่อคลังฯและ สตง. งานการเงิน

2559 11 12 13 14 15 16 17 1-30 โครงการปรับพื้นที่ติดต้ังแผงโซล่าเซล งานอาคาร

18 19 20 21 22 23 24 3 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์ ให้กบั สนง.คลังจังหวัดชลบุรี งานพัสดุ

25 26 27 28 29 30 4 รายงานเกรดเฉล่ียน GPA (จบไม่พร้อมรุ่น) งานทะเบยีน

4 ประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ / 
แนะน าสถานศึกษา ปกีารศึกษา 2559

งานประชาสัมพนัธ์

7 รายงานผลการจัดซ้ือครุภณัฑ์ ใหก้ับ สนผ. งานพัสดุ

10 งบเปรียบเทียบเงินฝากธนาคารรับจากคลังทุกบัญช ีงวดที ่1 งานบญัชี

10 แบบรายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชกีารเงิน งานบญัชี

ของส่วนราชการระดับหน่วยเบกิจ่าย งวดที่ 1

15 รายงานประจ าเดือน (Manual) ส่งหน่วยตรวจสอบภายใน งานบญัชี

15 รายงานประจ าเดือน (GFMIS) ส่งส านักตรวจเงินแผ่นดิน งานบญัชี

18-20 สรุปบคุลากรที่ลาเกินก าหนดและสรุปการปฏบิติังาน
 งานบคุลากร

นอกเวลาราชการใหง้านการเงิน

18-27 จัดท ารบ.1/รบ.2/ใบมาตรฐานวิชาชีพ ของผู้ส าเร็จ
การศึกษา ภาคเรียนที่ 2/2558

งานทะเบยีน

20 จัดท าค าส่ัง เวร - ยามรักษาการณ์ประจ าเดือน งานอาคาร

25-29 ล้าง ขจ.05/สรุปการใช้งบประมาณประจ าเดือน งานการเงิน

 

 

 

 

 



12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 



13 

 

สัปดาห์

ที่

1 2 3 1-15 จัดท าปฏทินิปฏบิติังาน ประจ าปกีารศึกษา 2558 งานวางแผน

4 5 6 7 8 9 10 1-15 เผยแพร่ข้อมูลสถานศึกษา ประจ าปกีารศึกษา 2558 งานศูนยข์อ้มูล

พฤษภาคม 11 12 13 14 15 16 17 ผ่านทางเว็บไซต์ (www.pattayatech.ac.th)

2558 1 18 19 20 21 22 23 24 1-15 โครงการฝึกและประมาณค่าใช้จ่าย (สผ.1) ภาคเรียนที่ งานส่งเสริม

2 25 26 27 28 29 30 31 1/2558 (ก่อนเปดิภาคเรียนอย่างน้อย 15 วัน)

1-15 แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงานศูนย์บม่เพาะวิสาหกิจ งานส่งเสริม

1-15 สรุปงบประมาณรายจา่ย (งบด าเนินการ) ประจ าปีการศึกษา 2557 งานวางแผน

1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 การรายงานผลการรับนักเรียน นักศึกษาเข้าใหม่ ปกีาร งานศูนยข์อ้มูล

ศึกษา 2558 ผ่านโปรแกรมระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตที่

http://stat.vec.go.th

1-30 รายงานข้อมูลนักรียน นักศึกษานอกระบบ ปกีารศึกษา งานศูนยข์อ้มูล

2558 ผ่านทาง e-report ส่ง สนผ.

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 โครงการลงนามความร่วมมือและมอบเกียรติบตัรเชิดชู งานความร่วมมือ

เกียรติสถานประกอบการ ปกีารศึกษา 2558

4-8 โครงการจัดท าคู่มือการประกันคุณภาพและแผนก ากับ งานประกัน

ติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2558

11-16 โครงการประเมินความพึงพอใจในการบริหารจัดการระบบ งานศูนยข์อ้มูล

18-23 ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างวัสดุการศึกษา (วัสดุฝึก) แต่ละ งานวางแผน

แผนกวิชา ตามวงเงินการจัดสรร ภาคเรียนที่ 1/2558

วันที่ งาน/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ปฏทิินปฏบิัตงิานวิทยาลัยเทคนิคพัทยา

ประจ าปีการศึกษา 2558

เดือน , ปี

วัน
จัน

ทร์
วัน

อัง
คา

ร
วัน

พุธ
วัน

พฤ
หสั

บดี
วัน

ศุก
ร์

วัน
เส

าร์
วัน

อา
ทติ

ย์
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18-29 โครงการอบรมพัฒนาแนวความคิดและกระบวนการจัด งานวิจัย

ท าโครงการส่ิงประดิษฐ์ของนักเรียน นักศึกษา

18-31 โครงการอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพการเปน็ผู้ประกอบ งานส่งเสริม

การและประเมินแผนธุรกิจ

25-29 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการประกันคุณภาพภายนอก งานประกัน

สถานศึกษา ประจ าปกีารศึกษา 2558

3 1 2 3 4 5 6 7 1-12 โครงการปรับปรุงหอ้งควบคุมระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต งานศูนยข์อ้มูล

4 8 9 10 11 12 13 14 1-15 แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงานโครงการอุดหนุนหาราย งานส่งเสริม

มิถุนายน 5 15 16 17 18 19 20 21 ได้ระหวา่งเรียนของนักเรียน นักศึกษาที่ยากจน ปีงบประมาณ 2558

2558 6 22 23 24 25 26 27 28 1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

7 29 30 ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 กรอกข้อมูลศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา (V-COP) งานศูนยข์อ้มูล

นักเรียน นักศึกษาเข้าใหม่ปกีารศึกษา 2558

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 ตรวจสอบข้อมูลสถานประกอบการที่ลงนามความร่วมมือ งานความร่วมมือ

(MOU) กับสถานศึกษาใหเ้ปน็ปจัจุบนั

1-30 ประสานงาน ส่งเสริมและสนับสนุนความร่วมมือการ งานความร่วมมือ

จัดการอาชีวศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชีพของสถาน

ศึกษาเอกชนสถานประกอบการและเครือข่าย

1-30 นิเทศก ากับติดตามใหค้ าแนะน า ค าปรึกษา ด้านธุรกิจ งานส่งเสริม

แก่นักเรียนที่ประกอบธุรกิจ (สัปดาหล์ะ 1 คร้ัง)

15-30 โครงการสร้างธุรกจิสร้างรายได้ระหว่างเรียน ปีการศึกษา 2558 งานส่งเสริม
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2 ประชุมชี้แจงการด าเนินงานประกันคุณภาพ ปกีารศึกษา งานประกัน

2558 แก่บคุลากรทางการศึกษา

8-12 โครงการจัดท าแผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ 2559 งานวางแผน

15-16 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าแผนปฏบิติัราชการ งานวางแผน

ประจ าปงีบประมาณ 2559

15-20 โครงการอบรมติดต้ังระบบเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ งานศูนยข์อ้มูล

เพื่อการปฏบิติังาน

17-19 แจกแบบฟอร์มการเขียนโครงการ / แบบเสนอความต้องการ งานวางแผน

ครุภณัฑ์ / วัสดุส านักงานและวัสดุฝึก ประจ าปงีบประมาณ 2559

7 1 2 3 4 5 1-15 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณทกุงบรายจ่าย งานวางแผน

8 6 7 8 9 10 11 12 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2558 (ไตรมาศที่ 3)

กรกฎาคม 9 13 14 15 16 17 18 19 1-15 รายงานผลปริมาณการใช้สาธารณูปโภค ประจ าปงีบประมาณ งานวางแผน

2558 10 20 21 22 23 24 25 26 พ.ศ.2558 (ไตรมาศที่ 3)

11 27 28 29 30 31 1-15 โครงการเตรียมความพร้อมเพื่อรองรับการประเมินคุณภาพภายนอก งานประกัน

1-30 โครงการศึกษาดูงานศูนย์บม่เพาะวิสาหกิจ งานส่งเสริม

1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 นิเทศก ากับติดตามใหค้ าแนะน า ค าปรึกษา ด้านธุรกิจ งานส่งเสริม

แก่นักเรียนที่ประกอบธุรกิจ (สัปดาหล์ะ 1 คร้ัง)

13-17 ก ากับติดตามความก้าวหน้ามาตรฐานภายนอก ตัวบ่งชี้ที่ 1-18 งานประกัน
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13-15 ประชุมเพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการ / ครุภณัฑ์ /วัสดุ

ส านักงานและวัสดุฝึก เพื่อบรรจุลงในแผนปฏบิติัราชการ
 ประจ าปงีบประมาณ 2559

งานวางแผน

16-17 ประชุมพิจารณาจัดท าแผนปฏบิติัราชการ ประจ าปงีบ งานวางแผน

ประมาณ 2559 คร้ังที่ 1 (คณะกรรมการตามค าส่ัง)

27-29 ประชุมพิจารณาจัดท าแผนปฏบิติัราชการ ประจ าปงีบ งานวางแผน

ประมาณ 2559 คร้ังที ่2 (คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา)

11 1 2 1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

12 3 4 5 6 7 8 9 ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

สิงหาคม 13 10 11 12 13 14 15 16 แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

2558 14 17 18 19 20 21 22 23 1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

15 24 25 26 27 28 29 30 1-30 โครงการประกวดผลงานนวัตกรรม ส่ิงประดิษฐ์ งานวิจัย งานวิจัย

16 31 และโครงการของครูและนักเรียน

1-30 ประสานงาน ส่งเสริมและสนับสนุนความร่วมมือการ งานความร่วมมือ

จัดการอาชีวศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชีพของสถาน

ศึกษาเอกชนสถานประกอบการและเครือข่าย

1-30 นิเทศก ากับติดตามใหค้ าแนะน า ค าปรึกษา ด้านธุรกิจ งานส่งเสริม

แก่นักเรียนที่ประกอบธุรกิจ (สัปดาหล์ะ 1 คร้ัง)

10 ขออนุมัติแผนปฏบิติัราชการ ประจ าปงีบประมาณ 2559 งานวางแผน

13 ประชุมชี้แจงการจัดท ามาตรฐานการอาชีวศึกษา งานประกัน

(ฉบบัใหม่ 8 มาตรฐาน 45 ตัวบง่ชี)้

24 จัดส่งแผนปฏบิติัราชการ ประจ าปงีบประมาณ 2559 งานวางแผน

ที่ สนผ. สอศ.
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31 เผยแพร่แผนปฏบิติัราชการ ประจ าปงีบประมาณ 2559 งานวางแผน

ผ่านทางเว็บไซต์ (www.pattayatech.ac.th)

16 1 2 3 4 5 6 1-4 ก ากบัติดตามความกา้วหน้าการจัดท ารายงานการประเมิน งานประกัน

กันยายน 17 7 8 9 10 11 12 13 ตนเองของครูผู้สอน/แผนกวิชา ประจ าปีการศึกษา 1/2558

2558 18 14 15 16 17 18 19 20 1-15 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณทกุงบรายจ่าย งานวางแผน

21 22 23 24 25 26 27 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2558 (ไตรมาศที่ 4)

28 29 30 1-15 รายงานผลปริมาณการใช้สาธารณูปโภค ประจ าปงีบประมาณ งานวางแผน

พ.ศ.2558 (ไตรมาศที่ 4)

1-30 รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานโครงการอุดหนุน งานส่งเสริม

หารายได้ระหว่างเรียนของนักเรียน นักศึกษาที่ยากจน

1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 ประเมินครูผู้สอนภาคเรียนที่ 1 ปกีารศึกษา 2558 งานวิจัย

แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม

1-30 โครงการประเมินความพึงพอใจของนักเรียน นักศึกษา งานวิจัย

ที่มีต่อการปฏบิติัการสอนของครูผู้สอน

8-19 ก ากบัติดตามความกา้วหน้ามาตรฐานภายใน ตัวบ่งชี้ที ่1-45 งานประกัน

14-18 สรุปงบประมาณรายจ่าย (งบด าเนินการ) ประจ าปีงบประมาณ 2558 งานวางแผน

30 รายงานผลการด าเนินงานโครงการส่งเสริมประกอบ งานส่งเสริม

อาชีพอสิระในกลุ่มผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจ าปงีบประมาณ 2558
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1 2 3 4 1-28 สรุปผลการด าเนินงานและจัดท ารายงานผลการด าเนิน งานวางแผน

ตุลาคม 5 6 7 8 9 10 11 งานตามแผนปฏบิติัการ ประจ าปงีบประมาณ 2558

2558 1 12 13 14 15 16 17 18 1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

2 19 20 21 22 23 24 25 ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

3 26 27 28 29 30 31 แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 การรายงานผลการด าเนินงานของสถานศึกษาผ่านระบบ งานศูนยข์อ้มูล

ควบคุมผลงานเชิงประจักษ์ (R Scorecard)

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 โครงการลงนามความร่วมมือ ร่วมกับสถาบนัการศึกษา งานความร่วมมือ

ระหว่างประเทศ

1-30 นิเทศก ากับติดตามใหค้ าแนะน า ค าปรึกษา ด้านธุรกิจ งานส่งเสริม

แก่นักเรียนที่ประกอบธุรกิจ (สัปดาหล์ะ 1 คร้ัง)

5-9 ส่งรายงานการประเมินตนเองของครูผู้สอนแผนกวชิา ประจ าป ี1/2558 งานประกัน

12-15 โครงการฝึกและประมาณค่าใชจ้า่ย (สผ.1) ภาคเรียนที่ 2/2558 งานส่งเสริม

19 แจ้งครู อาจารย์ส่งวิจัยในชั้นเรียน ภาคเรียนที่ 1/2558 งานวิจัย

19-24 ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างวัสดุการศึกษา (วัสดุฝึก) แต่ละ งานวางแผน

แผนกวิชา ตามวงเงินการจัดสรร ภาคเรียนที่ 2/2558

20 แจง้ครูผู้สอนรายงานผลการฝึก (สผ.2) ภาคเรียนที ่1/2558 งานส่งเสริม

26-30 นิเทศก ากับติดตามความก้าวหย้ามาตรฐานภายใน งานประกัน

ตัวบง่ชี้ที่ 1-45
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4 1 2 เผยแพร่รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏบิติัการ งานวางแผน

พฤศจิกายน 4 2 3 4 5 6 7 8 ประจ าปงีบประมาณ 2558 ผ่านทางเว็บไซต์

2558 5 9 10 11 12 13 14 15  (www.pattayatech.ac.th)

6 16 17 18 19 20 21 22 1-28 จดัท าค าของบประมาณรายจา่ย  (ค่าทีดิ่นและส่ิงกอ่สร้าง)   งานวางแผน

7 23 24 25 26 27 28 29 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.  2560

8 30 1-28 จัดท าค าของบประมาณรายจ่าย  งบลงทนุ  ค่าครุภณัฑ์   งานวางแผน

ประจ าปงีบประมาณ  พ.ศ.  2560

1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 กรอกข้อมูลศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา (V-COP) งานศูนยข์อ้มูล

นักเรียน นักศึกษาเข้าใหม่ปกีารศึกษา 2558

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 รวบรวมงานวจิัยในชั้นเรียน ครูผู้สอน ภาคเรียนที่ 1/2558 งานวิจัย

1-30 โครงการเสริมสร้างนวัตกรรมการพัฒนาเทคโนโลยีส่ิง งานวิจัย

ประดิษฐ์คนรุ่นใหม่และโครงการวิทยาศาสตร์

1-30 รวบรวมข้อมูลเตรียมการจัดท าแฟ้มการประเมินเข้ารับ งานส่งเสริม

การประเมินศูนย์บม่เพาะในระดับอาชีวศึกษาจังหวัด

2-13 นิเทศก ากับติดตามความก้าวหน้ามาตรฐานภายใน งานประกัน

ตัวบง่ชี้ที่ 1-45

15 ติดตามใหค้ าแนะน าการประกอบธุรกิจของนักเรียน งานส่งเสริม

16 แจ้งครูส่งรายชื่อโครงการนักเรียน นักศึกษาปีการศึกษา 2558 งานวิจัย

16-30 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงานศูนย์บม่เพาะ งานส่งเสริม

วิสาหกิจ ประจ าปงีบประมาณ 2559
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8 1 2 3 4 5 6 1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ธันวาคม 9 7 8 9 10 11 12 13 ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

2558 10 14 15 16 17 18 19 20 แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

11 21 22 23 24 25 26 27 1-30 กรอกข้อมูลรายละเอียดสถานประกอบการผ่านทางระบบ งานศูนยข์อ้มูล

12 28 29 30 31 www.v-cop.net (ศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา)

1-30 ประสานงาน ส่งเสริมและสนับสนุนความร่วมมือการ งานความร่วมมือ

จัดการอาชีวศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชีพของสถาน

ศึกษาเอกชนสถานประกอบการและเครือข่าย

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 การประกวดผลงานนวัตกรรม ส่ิงประดิษฐ์ งานวิจัยและ งานวิจัย

โครงการของครูและนักเรียน

7-11 นิเทศก ากับติดตามความก้าวหน้ามาตรฐานภายใน งานประกัน

ตัวบง่ชี้ที่ 1-45

14-19 นิเทศติดตามใหค้ าแนะน าการประกอบธุรกิจของนักเรียน งานส่งเสริม

นักศึกษา

21-26 โครงการอาชีวะสร้างผู้ประกอบการใหม่แบบครบวงจร งานส่งเสริม

ประจ าปงีบประมาณ 2559
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12 1 2 3 1-15 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณทกุงบรายจ่าย งานวางแผน

มกราคม 13 4 5 6 7 8 9 10 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2559 (ไตรมาศที่ 1)

2559 14 11 12 13 14 15 16 17 1-15 รายงานผลปริมาณการใช้สาธารณูปโภค ประจ าปงีบประมาณ งานวางแผน

15 18 19 20 21 22 23 24 พ.ศ.2559 (ไตรมาศที่ 1)

16 25 26 27 28 29 30 31 1-30 กรอกข้อมูลรายละเอียดสถานประกอบการผ่านทางระบบ งานศูนยข์อ้มูล

www.v-cop.net (ศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา)

1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 ประเมินครูผู้สอนภาคเรียนที่ 2/2558 งานวิจัย

4-29 นิเทศก ากับติดตามความก้าวหน้ามาตรฐานภายใน งานประกัน

ตัวบง่ชี้ที่ 1-45

11-29 ก ากับติดตามความก้าวหน้าการจัดท าแฟ้มมาตรฐาน งานประกัน

ภายนอกตัวบง่ชี้ที่ 1-18

15-31 ติดตามใหค้ าแนะน าการประกอบธุรกิจของนักเรียน งานส่งเสริม

นักศึกษา / พิจารณาคัดเลือกแผนธุรกิจโครงการหาราย

ได้ระหว่างเรียน ประจ าปงีบประมาณ 2559

กุมภาพันธ์ 17 1 2 3 4 5 6 7 1-5 ก ากบัติดตามความกา้วหน้าการจัดท ารายงานการประเมิน งานประกัน

2559 18 8 9 10 11 12 13 14 ตนเองของครู ผู้สอนแผนกวิชา ประจ าปีการศึกษา 2/2558

15 16 17 18 19 20 21 1-26 จัดส่งข้อมูลการใช้ระบบงานศูนย์เครือข่ายก าลังคน งานศูนยข์อ้มูล

22 23 24 25 26 27 28 อาชีวศึกษา (ส าหรับสถานประกอบการ)

29
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1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 โครการหุ่นยนต์อาชีวศึกษา (ABU) งานวิจัย

8-15 แจกแบบฟอร์มปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีการศึกษา 2559 งานวางแผน

15-28 ติดตามใหค้ าแนะนะการประกอบธุรกิจของนักเรียน งานส่งเสริม

นักศึกษาตามโครงการหารายได้ระหว่างเรียน

20 แจง้ครูผู้สอนรายงานผลการฝึก (สผ.2) ภาคเรียนที ่2/2558 งานส่งเสริม

1 2 3 4 5 6 1-15 โครงการจัดท าข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษาเพื่อเผย งานศูนยข์อ้มูล

มีนาคม 7 8 9 10 11 12 13 แพร่ภายในและภายนอกสถานศึกษา

2559 14 15 16 17 18 19 20 1-15 ส่งแบบรายงานผลการฝึก (สผ.2) ภาคเรียนที่ 2/2558 งานส่งเสริม

21 22 23 24 25 26 27 1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

28 29 30 31 ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 โครงการประชุมเชิงปฏบิติัการเพื่อก าหนดมาตรฐานการศึกษา งานวางแผน

ของสถานศึกษา การจัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษา

1-30 สรุปข้อมูลศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา (V-COP) งานศูนยข์อ้มูล

1-30 รวบรวมงานวจิัยในชั้นเรียน ครูผู้สอน ภาคเรียนที่ 2/2558 งานวิจัย

พร้อมเผยแพร่ผลงานวิจัย

1-30 โครงการอบรมเชิงปฏบิติัการก าหนดมาตรฐานภายใน งานประกัน

ของสถานศึกษา
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14-18 ก ากับติดตามความก้าวหน้าการจัดท ารายงานประเมิน งานประกัน

ตนเองของครูผู้สอน แผนกวิชา

21-25 ก ากบัติดตามความกา้วหน้ามาตรฐานภายใน ตัวบ่งชี้ที ่1-45 งานประกัน

1 2 3 1-15 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณทกุงบรายจ่าย งานวางแผน

เมษายน 4 5 6 7 8 9 10 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2559 (ไตรมาศที่ 2)

2559 11 12 13 14 15 16 17 1-15 รายงานผลปริมาณการใช้สาธารณูปโภค ประจ าปงีบประมาณ งานวางแผน

18 19 20 21 22 23 24 พ.ศ.2559 (ไตรมาศที่ 2)

25 26 27 28 29 30 1-15 โครงการหุ่นยนต์แขนกล งานวิจัย

1-30 แจกแบบสอบถามและสรุปผลการประเมินผลกิจกรรม งานวิจัย

1-30 จดัส่งแบบฟอร์มปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีการศึกษา 2558 งานวางแผน

1-30 สรุปข้อมูลศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา (V-COP) งานศูนยข์อ้มูล

1-30 ตรวจสอบและควบคุมการใช้จา่ยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ งานวางแผน

ใหเ้ปน็ไปตามแผนที่ก าหนด และด าเนินการเร่ืองการปรับ

แผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา

1-30 รวบรวมผลงานโครงการนักเรียน นักศึกษา ปกีารศึกษา งานวิจัย

พร้อมเผยแพร่ผลงานโครงการนักเรียน นักศึกษา

1-30 โครงการจัดท ารายงานการประเมินคุณภาพภายในของ งานประกัน

สถานศึกษา ประจ าปกีารศึกษา 2558

4-30 ก ากบัติดตามความกา้วหน้ามาตรฐานภายใน ตัวบ่งชี้ที ่1-45 งานประกัน

28-29 ตรวจการประเมินการประกันคุณภาพสถานศึกษา งานประกัน

โดยคณะกรรมการตรวจสอบภายในของวิทยาลัย
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ฝ่ายพฒันากจิการนักเรียน นักศึกษา 
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สัปดาห์

ที่

1 2 3 1 ลงทะเบียนประชุมผู้ปกครองนักเรียนใหม่ ภาคเรียนท่ี 1/2558 งานปกครอง

4 5 6 7 8 9 10 1 โครงการปฐมนิเทศและพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม งานกิจกรรม

พฤษภาคม 11 12 13 14 15 16 17 นักเรียน นักศึกษา ประจ าปกีารศึกษา 2558

2558 1 18 19 20 21 22 23 24 4 โครงการอบรมครู RMS เพื่อแก้ปญัหานักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

2 25 26 27 28 29 30 31 ออกกลางคัน

10 ลงทะเบยีนประชุมผู้ปกครอง ปวช.2 , ปวช.3 และ ปวส.2 งานปกครอง

ภาคเรียนที่ 1/2558

11 ตรวจเช็ครายชื่อนักเรียน นักศึกษา ลงทะเบยีน (ปวช.1 , ปวส.1) งานสวัสดิการ

15 ตรวจเช็ครายชื่อนักเรียน นักศึกษา ลงทะเบียน (ปวช.2-3 , ปวส.2) งานสวัสดิการ

17 ซักซ้อมเร่ืองรูดบตัรเข้าแถวก่อนเปดิภาคเรียน งานกิจกรรม

18 แจกเอกสารค าขอกู้ยืมประจ าปกีารศึกษา 2558 งานแนะแนว

18-22 ตรวจเคร่ืองแต่งกายและระเบยีบของวิทยาลัย งานปกครอง

18-29 โครงการติดตามผู้ส าเร็จการศึกษา ปกีารศึกษา 2557 งานแนะแนว

เข้าสู่ตลาดแรงงาน ป ี2558

20 โครงการตรวจสุขภาพ รอบ 1 (ปวช.3 , ปวส.2) งานสวัสดิการ

21 นักเรียน นักศึกษาสมัครเข้าชมรม งานกิจกรรม

25 การคัดกรองนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

25 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

25-29 ตรวจเคร่ืองแต่งกายและตรวจหาส่ิงเสพติดและอาวุธ งานโครงการพเิศษ

26 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว
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27 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

28 โครงการตรวจสุขภาพ รอบ 2 (ปวช.1-2 , ปวส.1) งานสวัสดิการ

29 การประชุมผู้ปกครอง งานครูที่ปรึกษา

29 ตรวจสอบนักเรียนไม่รูดบตัรทั้ง 2 สัปดาหแ์ละรายงาน งานปกครอง

ผลใหค้รูที่ปรึกษาทราบ

29 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

3 1 2 3 4 5 6 7 1 สรุปผลกิจกรรมรูดบตัรของเดือนพฤษภาคม งานปกครอง

4 8 9 10 11 12 13 14 1 รับข้อมูลผู้ส าเร็จการศึกษา ประจ าปกีารศึกษา 2557 งานแนะแนว

มิถุนายน 5 15 16 17 18 19 20 21 1 แจกแบบฟอร์มขอรับทนุการศึกษาเนื่องในวันไหว้ครู งานแนะแนว

2558 6 22 23 24 25 26 27 28 1-15 พบนักเรียน นักศึกษาไม่ผ่านการรูดบัตรของเดือนพฤษภาคม งานปกครอง

7 29 30 1-15 โครงการกิจกรรมเชิงรุกเพื่อปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพติด งานโครงการพเิศษ

2 โครงการลดปัญหาการออกกลางคัน ของนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

2-17 การคัดกรองนักเรียน  นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

5 ส่งรายชื่อใหบ้ริษัทประกันอุบติัเหตุ งานสวัสดิการ

8 ส ารวจติดตามผู้ส าเร็จการศึกษา (รอบ 1) งานแนะแนว

8 ประสานงานหาทนุการศึกษาวันไหว้ครู งานสวัสดิการ

8-12 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียนตามระเบยีบวิทยาลัยและ งานปกครอง

ตัดคะแนนความประพฤติ แจ้งผู้ปกครอง 

8-12 ตรวจหาส่ิงเสพติดและอาวุธ งานโครงการพเิศษ

12 ส้ินสุดการขอรับเอกสารค าขอกู้ยืม งานแนะแนว

14 ส้ินสุดการขอรับแบบขอทนุวันไหว้ครู งานแนะแนว
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15-30 โครงการวัยใสไร้สมอง งานสวัสดิการ

15-30 โครงการเชื่อมสายสัมพันธค์รอบครัววทิยาลัยเทคนิคพัทยา งานครูที่ปรึกษา

15 การประชุมผุ้ปกครอง งานครูที่ปรึกษา

18 สัมภาษณ์ผู้กู้ยืม ปกีารศึกษา 2558 งานแนะแนว

19 บนัทกึกรอบวงเงินกู้ยืม ปกีารศึกษา 2558 งานแนะแนว

19 ส ารวจรายชื่อนักเรียน นักศึกษาตกหล่นท าประกนัอบุัติเหตุ งานสวัสดิการ

22 ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสัมภาษณ์ใหกู้้ยืม (รอบ 1) งานแนะแนว

22 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

23 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

24 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

25 โครงการวันไหว้ครูและไหว้ครูช่าง ประจ าป ี2558 งานกิจกรรม

25 รายงานความกา้วหน้าการด าเนินงานตามภาระกจิโครงการลดปัญหา งานครูที่ปรึกษา

การออกกลางคัน ของผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจ าปีงบประมาณ

2558 ทางเว็ปไซต์ http://bme.vec.go.th/

29 เก็บเอกสารติดตามผู้ส าเร็จการศึกษา รอบ 1 ปร้ินใบ งานแนะแนว

บนืบนัการกู้ยืม (ผู้กู้รายเก่า)

30 ลงระบบ ศธ.02 ติดตามภาวะผู้มีงานท า งานแนะแนว

30 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th
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7 1 2 3 4 5 3 โครงการวันคล้ายวันสถาปนาวิทยาลัยเทคนิคพทัยา ประจ าปี 2558 งานกิจกรรม

8 6 7 8 9 10 11 12 3 มอบบตัรประกันอุบติัเหตุ PA ใหน้ักเรียน นักศึกษา งานสวัสดิการ

กรกฎาคม 9 13 14 15 16 17 18 19 6 บนัทกึกรอบวงเงินการใหกู้้ยืม (ผู้กู้รายใหม)่ งานแนะแนว

2558 10 20 21 22 23 24 25 26 6 ประกาศผลกิจกรรมรูดบตัรของเดือนพฤษภาคม งานปกครอง

11 27 28 29 30 31 6 ส ารวจการขาดเรียนและขาดกจิกรรม ของนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

ต้ังแต่ 3 คร้ัง โดยใหค้รูที่ปรึกษารายงาน

6-10 พบนักเรียน นักศึกษาทีไ่ม่ผ่านการรูดบัตรของเดือนมิถุนายน งานปกครอง

7 ด าเนินการท าสัญญากู้ยืม (ผู้กู้ยืมรายใหม)่ งานแนะแนว

13 ส ารวจติดตามผู้ส าเร็นการศึกษา (รอบ 2) งานแนะแนว

13 ประชาสัมพันธ์นักเรียน นักศึกษา เข้าร่วมบริจาคโลหติ งานสวัสดิการ

13-20 การออกเยี่ยมบา้นนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

15 ประชมุผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษาทีข่าดเรียนต้ังแต่ 3 คร้ัง งานครูที่ปรึกษา

17 ส้ินสุดการท าสัญญากู้ยืม งานแนะแนว

20 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

20-24 ตรวจเคร่ืองแต่งกายและระเบยีบของวิทยาลัย งานปกครอง

20-24 ตรวจหาส่ิงเสพติดและอาวุธ งานโครงการพเิศษ

20-24 โครงการแข่งขันกีฬาสามัคคีสมานฉันทต้์านภยัยาเสพติด งานกิจกรรม

21 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

22 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์
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24 ส้ินสุดตรวจสัญญาและเอกสารยืนยันการกู้ยืม งานแนะแนว

25 รายงานความกา้วหน้าการด าเนินงานตามภาระกจิโครงการลดปัญหา งานครูที่ปรึกษา

การออกกลางคัน ของผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจ าปีงบประมาณ

2558 ทางเว็ปไซต์ http://bme.vec.go.th/

29 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

29 โครงการแหเ่ทยีนจ าน าเข้าพรรษา ประจ าป ี2558 งานกิจกรรม

31 จัดส่งเอกสารการกู้ยืม ประจ าปกีารศึกษา 2558 และ งานแนะแนว

เก็บเอกสารติดตามผู้ส าเร็นการศึกษา (รอบ 2)

11 1 2 1-30 โครงการเชื่อมสายสัมพันธค์รอบครัววทิยาลัยเทคนิคพัทยา งานครูที่ปรึกษา

12 3 4 5 6 7 8 9 1-30 โครงการบริการวิชาชีพสู่ชุมชน (108 อาชีพ) งานโครงการพเิศษ

สิงหาคม 13 10 11 12 13 14 15 16 3 ประกาศผลกิจกรรมรูดบตัรของเดือนกรกฎาคม งานปกครอง

2558 14 17 18 19 20 21 22 23 3-4 พบนกัเรียน นกัศึกษาที่ไม่ผ่านการรูดบตัรของเดือนกรกฎาคม งานปกครอง

15 24 25 26 27 28 29 30 3-7 โครงการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาอาชีวะเกมส์ ระดับภาค ประจ าป ี2558 งานกิจกรรม

16 31 5 วางแผนด าเนินโครงการแนะแนวสัญจร งานแนะแนว

5-7 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียนตามระเบยีบวิทยาลัยฯและ งานปกครอง

ตัดคะแนนความประพฤติ แจ้งผู้ปกครอง

7 ติดตามความพึงพอใจของสถานประกอบการ งานแนะแนว

7 โครงการบริจาคโลหติ เฉลิมพระเกียรติวันแม่แหง่ชาติ งานสวัสดิการ

10-15 โครงการจัดการประชุมทางวิชาการองค์การนักวิชาชีพ งานกิจกรรม

ในอนาคตแหง่ประเทศไทย ระดับสถานศึกษาและการ

แข่งขันทกัษะวิชาชีพ ทกัษะพื้นฐาน ประจ าป ี2558
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10-21 ส ารวจการขาดเรียนและขาดกจิกรรม ของนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

ต้ังแต่ 3 คร้ัง โดยใหค้รูที่ปรึกษารายงาน

11 โครงการวันเฉลิมพระชนมพรรษา 12 สิงหามหาราชินี งานกิจกรรม

17-21 สรุปการตัดคะแนน ต้ังแต่ 15 คะแนนขึ้นไป งานปกครอง

17-21 โครงการส ารวจความพึงพอใจของสถานประกอบการ งานแนะแนว

24 รายงานความกา้วหน้าการด าเนินงานตามภาระกจิโครงการลดปัญหา งานครูที่ปรึกษา

การออกกลางคัน ของผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจ าปีงบประมาณ

2558 ทางเว็ปไซต์ http://bme.vec.go.th/

24 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

25 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

26 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

26 ส่งข้อมูลติดตามผู้ส าเร็จการศึกษาเข้าระบบ STD งานแนะแนว

27 กิจกรรมเลือกต้ังนายกองค์การนักวิชาชีพ (อวท.) งานกิจกรรม

31 รายงานผลารด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

31 สรุปติดตามความพึงพอใจของสถานประกอบการ งานแนะแนว

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

31 สรุปติดตามความพึงพอใจของสถานประกอบการ งานแนะแนว
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16 1 2 3 4 5 6 1 ประกาศผลกิจกรรมรูดบตัร ของภาคเรียนที่ 1/2558 งานปกครอง

กันยายน 17 7 8 9 10 11 12 13 1 ผู้กู้ยืมต่อสัญญาภาคเรียนที่ 2/2558 งานแนะแนว

2558 18 14 15 16 17 18 19 20 1-30 การรายงานการพบนักเรียน ในชั่วโมง โฮมรูม งานครูที่ปรึกษา

21 22 23 24 25 26 27 และรายงานการแก้ไขปญัหา นักเรียนที่มีปญัหา

28 29 30 7-11 โครงการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาอาชีวะเกมส์ ระดับชาติ ประจ าป ี2558 งานกิจกรรม

7-11 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียนตามระเบยีบวิทยาลัยฯและ งานปกครอง

ตัดคะแนนความประพฤติ แจ้งผู้ปกครอง

16 ประกาศผลกิจกรรม งานกิจกรรม

21 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

22 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

23 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

28-30 สรุปข้อมูลงานต่าง ๆ ที่ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว งานปกครอง

28 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

28-30 โครงการพัฒนาทกัษะชีวิตนักเรียน นักศึกษา งานกิจกรรม

30 สรุปผลการด าเนินงานการขาดเรียนนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

30 โอนเงินค่าเล่าเรียนคืนผู้กู้ยืม ภาคเรียนที่ 1/2558 งานแนะแนว
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1 2 3 4 1 โครงการประชาสัมพันธแ์นะแนวสัญจร "อาชีวศึกษาเรียนแล้วมีอนาคต" งานแนะแนว

ตุลาคม 5 6 7 8 9 10 11 1-2 โครงการพัฒนาทกัษะชีวิตนักเรียน นักศึกษา งานกิจกรรม

2558 1 12 13 14 15 16 17 18 1-30 ท าค าส่ังแต่งต้ังครูที่ปรึกษา งานครูที่ปรึกษา

2 19 20 21 22 23 24 25 1-30 โครงการเยี่ยมบา้นนักเรียน นักศึกษากองทนุใหกู้้ยืมเพื่อ งานแนะแนว

3 26 27 28 29 30 31 การศึกษา ประจ าปกีารศึกษา 2558

1-30 โครงการซ้ือยาและเวชภณัฑ์ ประจ าปงีบประมาณ 2559 งานสวัสดิการ

7-9 กิจกรรมเข้าค่ายลูกเสือ งานกิจกรรม

17 สรุปนักเรียนที่ไม่รูดบตัร สัปดาหท์ี่ 1 แจ้งผู้ปกครอง งานปกครอง

21 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

22 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

23 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

23 กิจกรรมวันปยิะมหาราช งานกิจกรรม

23 ยืนยันการกู้ยืม ภาคเรียนที่ 2/2558 งานแนะแนว

24 สรุปนกัเรียนที่ไม่รูดบตัร สัปดาหท์ี่ 1 แจ้งผู้ปกครอง (คร้ังที่ 2) งานปกครอง

26-30 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียนตามระเบยีบวิทยาลัยฯและ งานปกครอง

ตัดคะแนนความประพฤติ แจ้งผู้ปกครอง

28 รายงานผลารด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

28 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th
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4 1 1-31 การรายงานการพบนักเรียน ในชั่วโมง โฮมรูม งานครูที่ปรึกษา

พฤศจิกายน 4 2 3 4 5 6 7 8 และรายงานการแก้ไขปญัหา นักเรียนที่มีปญัหา

2558 5 9 10 11 12 13 14 15 2 ประกาศผลกิจกรรมรูดบตัรของเดือนกรกฎาคม งานปกครอง

6 16 17 18 19 20 21 22 2-6 พบนักเรียน นักศึกษาที่ไม่ผ่านการรูดบัตรของเดือนตุลาคม งานปกครอง

7 23 24 25 26 27 28 29 5 โครงการจัดการประชุมทางวิชาการองค์การวิชาชีพ และ งานกิจกรรม

8 30 การแข่งขันทกัษะวิชาชีพ ระดับหน่วย

9 ประชาสัมพันธ์นักเรียน นักศึกษาเข้าร่วมบริจาคโลหติ งานสวัสดิการ

9-13 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียนตามระเบยีบวิทยาลัยฯและ งานปกครอง

ตัดคะแนนความประพฤติ แจ้งผู้ปกครอง

9-30 โครงการส่งเสริมสุขอนามัย ใส่ใจสุขภาพกับ อย.น้อย งานสวัสดิการ

13 ส่งเอกสารยืนยันการกู้ยืม 2/2558 งานแนะแนว

15 ส ารวจการขาดเรียนและขาดกจิกรรม ของนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

ต้ังแต่ 3 คร้ัง โดยใหค้รูที่ปรึกษารายงาน

20 ประชมุผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษาทีข่าดเรียนต้ังแต่ 3 คร้ัง งานครูที่ปรึกษา

การออกเยี่ยมบา้นนักเรียน นักศึกษา

23 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

24 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

25 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

25 กิจกรรมสืบสานวัฒนธรรมประเพณีลอยกระทง งานกิจกรรม
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30 รายงานความกา้วหน้าการด าเนินงานตามภาระกจิโครงการลดปัญหา งานครูที่ปรึกษา

การออกกลางคัน ของผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจ าปีงบประมาณ

2558 ทางเว็ปไซต์ http://bme.vec.go.th/

30 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

8 1 2 3 4 5 6 1 ประกาศผลกิจกรรมรูดบตัรของเดือนกรกฎาคม งานปกครอง

ธันวาคม 9 7 8 9 10 11 12 13 1 โครงการบริจาคโลหติ เฉลิมพระเกียรติวันพ่อแหง่ชาติ งานสวัสดิการ

2558 10 14 15 16 17 18 19 20 1-4 พบนักเรียน นักศึกษาที่ไม่ผ่านการรูดบัตรของเดือนพฤศจกิายน งานปกครอง

11 21 22 23 24 25 26 27 1-30 โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนช่วงเทศกาลปใีหม่ งานโครงการพเิศษ

12 28 29 30 31 1-31 การรายงานการพบนักเรียน ในชั่วโมง โฮมรูม งานครูที่ปรึกษา

และรายงานการแก้ไขปญัหา นักเรียนที่มีปญัหา

4 โครงการเฉลิมพระชนมพรรษา 5 ธันวามหาราชา ประจ าป ี2558 งานกิจกรรม

7-11 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียนตามระเบยีบวิทยาลัยฯและ งานปกครอง

ตัดคะแนนความประพฤติ แจ้งผู้ปกครอง

7-11 โครงการจัดการประชุมทางวิชาการองค์การวิชาชีพ และ งานกิจกรรม

การแข่งขันทกัษะวิชาชีพ ระดับภาค ประจ าป ี2558

14 โครงการซ้ือยาและเวชภณัฑ์ ประจ าปงีบประมาณ 2559 งานสวัสดิการ

16 ส ารวจการขาดเรียนและขาดกจิกรรม ของนักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

ต้ังแต่ 3 คร้ัง โดยใหค้รูที่ปรึกษารายงาน

21 ประชมุผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษาทีข่าดเรียนต้ังแต่ 3 คร้ัง งานครูที่ปรึกษา

การออกเยี่ยมบา้นนักเรียน นักศึกษา

21 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ
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22 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

23 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

30 รายงานความกา้วหน้าการด าเนินงานตามภาระกจิโครงการลดปัญหา งานครูที่ปรึกษา

การออกกลางคัน ของผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจ าปีงบประมาณ

2558 ทางเว็ปไซต์ http://bme.vec.go.th/

30 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

12 1 2 3 1 ประกาศผลกิจกรรมรูดบตัรของเดือนธันวาคม งานปกครอง

มกราคม 13 4 5 6 7 8 9 10 1-31 การรายงานการพบนักเรียน ในชั่วโมง โฮมรูม งานครูที่ปรึกษา

2559 14 11 12 13 14 15 16 17 และรายงานการแก้ไขปญัหา นักเรียนที่มีปญัหา

15 18 19 20 21 22 23 24 4-8 พบนักเรียน นักศึกษาทีไ่ม่ผ่านการรูดบัตรของเดือนธันวาคม งานปกครอง

16 25 26 27 28 29 30 31 8-12 โครงการจัดการประชุมทางวิชาการองค์การวิชาชีพ และ งานกิจกรรม

การแข่งขันทกัษะวิชาชีพ ระดับชาติ ประจ าป ี2558

11-15 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียนตามระเบยีบวิทยาลัยฯและ งานปกครอง

ตัดคะแนนความประพฤติ แจ้งผู้ปกครอง

18 ติดต่อบริษัทประกันและบริษัทตรวจสุขภาพส่งเสนอราคา งานสวัสดิการ

การตรวจสุขภาพและประกันอุบติัเหตุกลุ่ม

25 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

25-29 ตรวจหาส่ิงเสพติดและอาวุธ งานโครงการพเิศษ
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26 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

27 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์

30 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

กุมภาพันธ์ 17 1 2 3 4 5 6 7 1-5 ประกาศผลกิจกรรมรูดบตัรของภาคเรียนที่ 2/2558 งานปกครอง

2559 18 8 9 10 11 12 13 14 1-28 การรายงานการพบนักเรียน ในชั่วโมง โฮมรูม งานครูที่ปรึกษา

15 16 17 18 19 20 21 และรายงานการแก้ไขปญัหา นักเรียนที่มีปญัหา

22 23 24 25 26 27 28 4 โครงการปจัฉิมนิเทศและอบรมนักเรียน นักศึกษาก่อน งานแนะแนว

29 ส าเร็จการศึกษา ปกีารศึกษา 2558

9 พิจารณาบริษัทประกันอุบติัเหตุและบริษัทตรวจสุขภาพ งานสวัสดิการ

22-26 สรุปข้อมูลงานต่าง ๆ ที่ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว งานปกครอง

22-27 โครงการพัฒนาทกัษะชีวิตนักเรียน นักศึกษา งานกิจกรรม

23 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาเคร่ืองกล , เคร่ืองมือกล งานโครงการพเิศษ

และแผนกวิชาโลหะการ

24 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ งานโครงการพเิศษ

แผนกวิชาการบญัชี , แผนกวิชาการตลาดและโลจิสติกส์

และแผนกวิชาการโรงแรมและการทอ่งเที่ยว

25 โครงการตรวจสารเสพติดแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง , งานโครงการพเิศษ

แผนกวชิาอเิล็กทรอนิกส์ , แผนกวชิาเทคโนโลยีคอมพวิเตอร์
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27 รายงานผลการด าเนินงานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพ งานโครงการพเิศษ

ติดในสถานศึกษา ทางเว็บไซต์ http://nislpa.nccd.go.th

1 2 3 4 5 6 1-30 โครงการศูนย์ซ่อมสร้างเพือ่ชุมชน Fix It Center (ระยะที ่1) งานโครงการพเิศษ

มีนาคม 7 8 9 10 11 12 13 1-30 การรายงานการพบนักเรียน ในชั่วโมง โฮมรูม งานครูที่ปรึกษา

2559 14 15 16 17 18 19 20 และรายงานการแก้ไขปญัหา นักเรียนที่มีปญัหา

21 22 23 24 25 26 27 4 พิจารณาบริษัทประกันอุบติัเหตุและบริษัทตรวจสุขภาพ งานสวัสดิการ

28 29 30 31 ปกีารศึกษา 2559

21-26 ประชุมคณะกรรมการงานปกครอง (แกไ้ขปัญหาที่ผ่านมา) งานปกครอง

25 โครงการพิธีมอบใบประกาศนียบตัรผู้ส าเร็จการศึกษา งานกิจกรรม

และงานเล้ียงแสดงความยินดีแก่ผู้ส าเร็จการศึกษา

ประจ าปกีารศึกษา 2558

1 2 3 1-30 โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนช่วงเทศกาลสงกรานต์ งานโครงการพเิศษ

เมษายน 4 5 6 7 8 9 10 1-30 ท าค าส่ังแต่งต้ังครูที่ปรึกษา งานครูที่ปรึกษา

2559 11 12 13 14 15 16 17 25-29 ประชุมคณะกรรมการงานปกครอง (เตรียมความพร้อม) งานปกครอง

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30
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สัปดาห์

ที่

1 2 3 1 ประชุมเตรียมความพร้อมในการเปดิภาคเรียน แผนกวชิาการบัญชี

4 5 6 7 8 9 10 1 ปฐมนิเทศและพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ประจ าปีการศึกษา 2558 ทกุแผนกวิชา

พฤษภาคม 11 12 13 14 15 16 17 1 ประกาศผลการเรียนภาคฤดูร้อน ปกีารศึกษา 2557 ทกุแผนกวิชา

2558 1 18 19 20 21 22 23 24 1-30 โครงการเตรียมวัสดุส าหรับการจัดตารางเรียน ตารางสอน งานวัดผล

2 25 26 27 28 29 30 31 ตารางการใช้หอ้งและการประเมิน

4 ประชุมเตรียมความพร้อมในการเปดิภาคเรียน แผนกวชิาเทคโน

5 ประชุมเตรียมความพร้อมในการเปดิภาคเรียน แผนกวชิาเคร่ืองกล

7 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาสามัญ

10 ลงทะเบยีนประชุมผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษา ปวช.2 
ปวช.3 และปวส.2/ลงทะเบยีนเพิ่มเติมบางรายวิชา ภาค

เรียนที่ 1/2558

ทกุแผนกวิชา

11 โครงการปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษาก่อนออกฝึก
ประสบการณ์อาชีพ

งานทวิภาคี

11-15 ส่งโครงการสอน / แผนการสอน แผนกวชิาอิเล็ก

14 ปฐมนิเทศนักศึกษาที่ออกฝึกงาน งานทวิภาคี

14-15 ลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที ่1/2558 และประชุมผู้ปกครอง ทกุแผนกวิชา

18 เปดิภาคเรียนที่ 1 ปกีารศึกษา 2558 งานหลักสูตร

18 ตรวจเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

18 นักเรียน นักศึกษาออกฝึกงาน ภาคเรียนที่ 1/2558 งานทวิภาคี

18 เปดิหอ้งสมุดใหบ้ริการ ภาคเรียนที่ 1/2558 งานวทิยบริการ

18 บันทึกภาพบรรยากาศการปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษาใหม่ งานส่ือ

18 เปดิการเรียนการสอนรุ่นที่ 30/1 ภาคจันทร์ - ศุกร์ 
(75ชั่วโมง)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

18-29 รับโอนผลการเรียน ภาคเรียนที่ 1/2558 งานวัดผล

ปฏทิินปฏบิัตงิานวิทยาลัยเทคนิคพัทยา

ประจ าปีการศึกษา 2558

เดือน , ปี

วัน
จัน

ทร์
วัน

อัง
คา

ร
วัน

พุธ
วัน

พฤ
หสั

บดี
วัน

ศุก
ร์

วัน
เส

าร์
วัน

อา
ทติ

ย์

วันที่ งาน/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ
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18-30 โครงการอบรมเพื่อพัฒนาการจัดท าแผนการจัดการ

เรียนรู้ที่มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพบรูณาการคุณธรรม 

จริยธรรม ค่านิยมและคุณลักษณะอันพึงปะสงค์และ

ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง

งานหลักสูตร

18-30 กรอกรายชื่อและข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ปวช.1 , ปวส.

1 ลงฐานข้อมูลหอ้งสมุด

งานวทิยบริการ

22 ส่งโครงการสอนและการวัดประเมินผล / ประชุมแผนก

ประจ าเดือน

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

22 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 1) แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

22 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

22 กิจกรรมพี่น้องสัมพันธ์แนะน าตัวเอง แผนกวชิาโลหะการ

25-27 ส ารวจรายวิชานักเรียนตกค้าง งานหลักสูตร

25-29 โครงการคุณธรรมน าความรู้ ต่อสู้ยาเสพติด ด้วยจิต

บริการสาธารณะ
แผนกวชิา

โลหะการ

27 รับสมัครและรายงานตัวนักเรียน นักศึกษาวชิาทหารชั้นปีที่ 1-5 แผนกวชิาสามัญ

27 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

29 โครงการทศันศึกษาดูงานในสถานประกอบการ / 

โครงการสอนเสริม ทกุวันศุกร์

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

29 ส่งใบเบกิค่าสอน สัปดาหท์ี่ 1-2 ทกุแผนกวิชา
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3 1 2 3 4 5 6 7 1 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

4 8 9 10 11 12 13 14 1-5 โครงการทศันศึกษาดูงานนักเรียน นักศึกษาใหม่ แผนกวชิาเคร่ืองกล

มิถุนายน 5 15 16 17 18 19 20 21 1-5 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

2558 6 22 23 24 25 26 27 28 1-30 ท าการเรียนการสอนรุ่นที่ 30/1 ภาควันจันทร์ - วันศุกร์ แผนกวิชา

7 29 30 (75 ชั่วโมงแรก) หลักสูตรระยะส้ัน

1-30 โครงการนิเทศและติดตามการจัดการเรียนการสอน งานหลักสูตร

1-30 โครงการส่งเสริมการประกอบธุรกจิให้กบัผู้เรียน แผนกวิชาการบัญชี แผนกวชิาการบัญชี

4 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 1) แผนกวิชาการตลาด

4 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 1) แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

5 ส่งแผนการสอน ภาคเรียนที่ 1/2558 งานหลักสูตร

5 โครงการทศันศึกษาดูงานฐานทพัเรือสัตหบี แผนกวิชาโลหะการ

8 ประชุมนักเรียนแผนกวิชาไฟฟ้าก าลัง แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

8 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกเทคโน

8 ส่งโครงการวัดและประเมินผลภาคเรียนที่ 1/2558 งานวัดผล

8-30 โครงการเสริมสร้างการเรียนรู้การใช้งานเคร่ืองมือและ

อุปกรณ์พื้นฐานของนักเรียน นักศึกษาแผนกวิชา

คอมพิวเตอร์ธุรกิจ

แผนกวิชา

คอมพิวเตอร์

11 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาการโรงแรม

12 ส่งแผนการสอน / ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

15-19 โครงการเสียงตามสายภาษาอังกฤษ 3T แผนกวชิาสามัญ

15-19 โครงการบ ารุงรักษาหม้อแปลงไฟฟ้า ขนาด 500KVA แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

16 จัดท าค าส่ังคณะกรรมการจัด าตารางสอน 2/2558 งานหลักสูตร

18 กิจกรรมไหว้ครูแผนกวิชา แผนกวิชาโลหะการ

18 บนัทกึภาพกิจกรรมวันไหว้ครู งานส่ือ
 

 

 

 

 

 

 

 



42 

 

18 โครงการทศันศึกษาดูงานนักเรียน นักศึกษาใหม่ ทกุแผนกวิชา

19 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

19 โครงการเยี่ยมบา้นนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

22 ส่งความคืบหน้าการวัดผลและประเมินผลคร้ังที่ 1 งานวัดผล

22 สรุปรายชื่อสถานประกอบการ งานทวิภาคี

25 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาสามัญ

25 โครงการบ ารุงรักษาเคร่ืองออกก าลังกายภายในชุมชน / 

โครงการ 5 ส ทกุวันพฤหสับดี

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

25 โครงการซ่อมคอมพิวเตอร์อุปกรณ์ต่อพ่วงและ ระบบ
ผลิตไฟฟ้าพลังงานแสงอาทติย์เบื้องต้นตามพระราชด าริ

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯสยามราชกุมารี

แผนกเทคโน

26 โครงการรู้รักษ์ภาษาไทยในวันสุนทรภู่ แผนกวชิาสามัญ

26 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

26 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาการบัญชี

26 ส่งใบเบกิค่าสอน สัปดาหท์ี่ 3-6 ทกุแผนกวิชา

29 จัดท าค าส่ังคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย งานหลักสูตร

7 1 2 3 4 5 1 โครงการอบรมการปฏบิติังานในสถานประกอบการ แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

8 6 7 8 9 10 11 12 1 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

กรกฎาคม 9 13 14 15 16 17 18 19 1-3 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

2558 10 20 21 22 23 24 25 26 1-30 โครงการจิตอาสา (ชมรมวิชาชีพช่างยนต์) แผนกวชิาเคร่ืองกล

11 27 28 29 30 31 1-30 โครงการปรับปรุงหอ้งเรียนแผนกวิชาอิเล็กทรอนิกส์ แผนกวชิาอิเล็ก

(ปกูระเบื้องหอ้งเรียน)
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1-30 โครงการปรับปรุงหอ้งเรียน 125 แผนกวิชาการตลาด

และโลจิสติกส์

แผนกวิชาการตลาด

1-24 ท าการเรียนการสอนรุ่นที่ 30/1 ภาควันจันทร์ - วันศุกร์ 
(75 ชั่วโมงหลัง)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

1-30 เปดิรับสมัครนักเรียนรุ่นที่ 30/2 ภาควันจันทร์ - วันศุกร์ 
(75 ชั่วโมง)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

3 โครงการติดต้ังระบบไฟฟ้าบา้นพักอาศัย แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

6 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกเทคโน

9 ประชุมคณะกรรมการจัดท าตารางสอน 2/2558 งานหลักสูตร

8-10 โครงการแข่งขันทกัษะกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กรม

พัฒนาฝีมืแรงงานภาค 3 ชลบรีุ

แผนกวิชาโลหะการ

15 ส ารวจรายการหนังสือเรียนฟรี 15 ป ีภาคเรียนที่ 2/2558 งานหลักสูตร

15 โครงการอบรมเชิงปฏบิติัการการเขียนแบบด้วย
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ ประจ าปกีารศึกษา 2558

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

17 โครงการจิตอาสาพัฒนาชุมชน แผนกวิชาโลหะการ

18 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

20-24 โครงการภาษาต่างประเทศวันละ 3 ค า (Three Words A Day) แผนกวชิาสามัญ

23 กิจกรรมวันภาษาไทย แผนกวชิาสามัญ

24 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

24 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาการบญัชี

24 ประชุมคณะกรรมการจัดท าตาราง ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาการตลาด

24 ประชุมคณะกรรมการจัดท าตาราง ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

24 ส่งใบเบกิค่าสอนสัปดาหท์ี่ 7-11 ทกุแผนกวิชา

27 ส่งรายการหนังสือเรียนฟรี 15 ป ีภาคเรียนที่ 2/2558 งานหลักสูตร
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27-31 ส ารวจแบบสอบถามความพึงพอใจในการใช้บริการ

หอ้งสมุด ภาคเรียนที่ 1/2558

งานวทิยบริการ

28 ส่งรายการหนังสือเรียนฟรี 15 ป ีภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาการตลาด

28 ส่งรายการหนังสือเรียนฟรี 15 ป ีภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

29 กิจกรรมวันเข้าพรรษา แผนกวิชาโลหะการ

29 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองกล

30 โครงการอบรมการสร้างส่ือการสอน แผนกเทคโน

30-31 การฝึกอบรมภาษาอังกฤษใหแ้ก่ผู้ขับขี่รถจักรยานยนต์

รับจ้างในพัทยา

แผนกวชิาสามัญ

11 1 2 1-30 โครงการปลูกปา่เฉลิมพระเกียรติ (ชมรมวิชาชีพช่างยนต์) แผนกวชิาเคร่ืองกล

12 3 4 5 6 7 8 9 1-30 โครงการจัดหาอุปกรณ์คอมพิวเตอร์เพื่อใช้ในการจัดการ แผนกวชิาอิเล็ก

สิงหาคม 13 10 11 12 13 14 15 16 เรียนการสอน แผนกวิชาอิเล็กทรอนิกส์

2558 14 17 18 19 20 21 22 23 3-30 ดูแลและใหบ้ริการนักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้ง งานวทิยบริการ

15 24 25 26 27 28 29 30 สมุด ,จัดชั้น , ลงทะเบียนหนังสือและทรัพยากรสารสนเทศใหม่

16 31 ดูแลและด าเนินการโปรแกรมหอ้งสมุด

3-30 ส่งค าร้องขอออกฝึกงาน ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทวิภาคี

3 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

4 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 2) แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

4 ประชุมเพื่อแบง่รายวิชา ภาคเรียนที่ 2 ปกีารศึกษา 2558 แผนกวิชาการโรงแรม

4-5 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

5 กิจกรรมปลูกข้าว แผนกวชิาสามัญ

7 ส่งตารางสอนภาคเรียนที่ 2/2558 งานหลักสูตร

7 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 2) แผนกวิชาการตลาด

7 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 2) แผนกวิชาคอมพวิเตอร์
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10 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกเทคโน

10 ส่งความคืบหน้าการวัดและประเมินผลคร้ังที่ 2 งานวัดผล

10-30 โครงการประกวดพ่อครัวมืออาชีพ ระดับเยาวชน 

ชิงแชมปภ์าคตะวันออก
แผนกวิชาการโรงแรม

11 ประชุมคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย พิจารณารายการ

หนังสือ

งานหลักสูตร

11 กิจกรรมวันแม่แหง่ชาติ แผนกวชิาสามัญ

11 บนัทกึภาพกิจกรรมวันแม่แหง่ชาติ งานส่ือ

13 โครงการจิตอาสาอนุรักษ์ทะเล แผนกเทคโน

13-14 โครงการสอนเสริมภาษาต่างประเทศเพื่อพัฒนาศักยภาพ แผนกวชิาสามัญ

นักเรียน นักศึกษาเพื่อรองรับประชาคมอาเซียน

14 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

17-21 กิจกรรมสัปดาหว์ิทยาศาสตร์ แผนกวชิาสามัญ

17-28 โครงการซ่อมบ ารุงระบบไฟฟ้า แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

18-21 จัดท าตารางเรียน ตารางสอน ตารางห้อง ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาการโรงแรม

20 ประชุมตรวจสอบตารางสอน 2/2558 งานหลักสูตร

21 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

21 ส่งใบเบกิค่าสอนสัปดาหท์ี่ 12-15 ทกุแผนกวิชา

27 พิจารณาต าราเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 ระดับ ปวช. และ ปวส. แผนกวิชาการโรงแรม

28 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

28 ประชุมประจ าเดือน / จัดแบง่รายวิชา แผนกวชิาการบัญชี

31 จบการเรียนการสอนภาควนัจันทร์ - วนัศุกร์ (75 ชัว่โมงหลัง) แผนกวิชา

และจัดส่งแบบประเมินและวัดผล 75 ชั่วโมงหลัง หลักสูตรระยะส้ัน
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16 1 2 3 4 5 6 1 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

กันยายน 17 7 8 9 10 11 12 13 1-4 จัดท าตารางเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกเทคโน

2558 18 14 15 16 17 18 19 20 1-4 จัดท าตารางเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวชิาการบัญชี

21 22 23 24 25 26 27 1-4 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

28 29 30 1-30 ส่งค าร้องขอออกฝึกงาน ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทวิภาคี

1-30 โครงการนิเทศและติดตามนักเรียน นักศึกษาฝึกประสบ งานทวิภาคี

การณ์อาชีพในสถานประกอบการ

1-30 ท าการเรียนการสอนรุ่นที่ 30/2 ภาควันจันทร์ - วันศุกร์ 

(75 ชั่วโมงแรก)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

3 โครงการธรรมะน าชีวิต (ชมรมวิชาชีพช่างยนต์) แผนกวชิาเคร่ืองกล

4 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

5 ปดิใหบ้ริการยืม ทรัพยากรหอ้งสมุด ภาคเรียนที่ 1/2558 งานวทิยบริการ

7 สอบวัดความรู้ / จัดการทดสอบมาตรฐานฝีมือทางวิชาชีพ แผนกวชิาอิเล็ก

7 กรอกแผนการเรียน /ตรวจสอบความถูกต้องของแผนการเรียน งานหลักสูตร

8 โครงการตรวจซ่อมระบบไฟฟ้าในวิทยาลัยฯ แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

10 ส่งใบเบกิค่าสอนสัปดาหท์ี่ 16-17 ทกุแผนกวิชา

12 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

14-18 ปจัฉิมนิเทศนักเรียน /นักศึกษาฝึกงาน/สอบเพื่อสรุปผล

การเรียน

แผนกวิชาการโรงแรม

16 ขออนุมัติตารางเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 งานหลักสูตร

17 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาสามัญ

18 ส่งตารางแบง่รายวิชา ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาการตลาด

18 ส่งตารางแบง่รายวิชา ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

18 นกัเรียน นกัศึกษาฝึกงาน ในภาคเรียนที ่1/2558 กลับจากฝึกงาน งานทวิภาคี
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22 ส่งผลการเรียน ประจ าภาคเรียนที่ 1/2558 ทกุแผนกวิชา

22 อนุมัติผลการเรียนภาคเรียนที่ 1/2558 งานวัดผล

23-24 โอนผลการเรียนเข้าระบบ ศธ.02 งานวัดผล

25 ประกาศผลการเรียนภาคเรียนที่ 1/2558 แก้ มส. งานวัดผล

25 ปจัฉิมนิเทศนักเรียน นักศึกษา กลับจากฝึกงานภาค

เรียนที่ 1/2558

งานทวิภาคี

28 น าเสนอผลการเรียนภาคเรียนที่ 1/2558 งานวัดผล

29 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

29 สอบแก้ 0 งานวัดผล

30 ส่งผลแก้ 0 , มส งานวัดผล

1 2 3 4 1 ประชุมเตรียมความพร้อมเปดิภาคเรียน แผนกวชิาเคร่ืองกล

ตุลาคม 5 6 7 8 9 10 11 1 ประชุมเตรียมความพร้อมเปดิภาคเรียน 2/2558 แผนกเทคโน

2558 1 12 13 14 15 16 17 18 1 ส่งบนัทกึหลังสอน ภาคเรียนที่ 1/2558 งานหลักสูตร

2 19 20 21 22 23 24 25 1-11 เตรียมความพร้อม (สถานที่ / ทรัพยากร) ใหบ้ริการ งานวทิยบริการ

3 26 27 28 29 30 31 หอ้งสมุดในภาคเรียนที่ 2/2558 / แก้ไขรายชื่อและข้อมูล

นักเรียน นักศึกษาในฐานข้อมูลหอ้งสมุดเพิ่มเติม

1-30 ท าการเรียนการสอนและจบรุ่นที่ 30/2 ภาควันจันทร์ - 

วันศุกร์ (75 ชั่วโมงหลัง)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

2 ประกาศผลแก้ 0 และ มส. ภาคเรียนที่ 1/2558 งานวัดผล

2 ประชุมเตรียมความพร้อมในการเปดิภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวชิาการบัญชี

2 ส่งสรุปรายงานผลการนิเทศนักเรียน นักศึกษา ภาค

เรียนที่ 1/2558 พร้อมกับสมุดบนัทกึการฝึกงาน (เล่มสี

ชมพ)ู และคู่มือการประเมินผล (เล่มเขียว)

งานทวิภาคี

5-9 โครงการตรวจซ่อมระบบไฟฟ้าในวิทยาลัยฯ แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง
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8-9 ลงทะเบยีนเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 และประชุม

ผู้ปกครอง

แผนกเทคโน

8-9 ลงทะเบยีนเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 และประชุม

ผู้ปกครอง

แผนกวชิาการบัญชี

9 ส่งตารางภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาการตลาด

9 ส่งตารางภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

11-30 ดูแลและใหบ้ริการนักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการ

หอ้งสมุด , จัดชั้น , ลงทะเบยีนหนังสือและทรัพยากร

สารสนเทศใหม่ ดูและและด าเนินการโปรแกรมหอ้งสมุด

งานวทิยบริการ

12 เปดิเรียนภาคเรียนที่ 2/2558 งานหลักสูตร

12 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

12 บนัทกึภาพบรรยากาศการปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษา งานส่ือ

12-22 รับโอนผลการเรียนภาคเรียนที่ 2/2558 งานวัดผล

12-30 โครงการศึกษาดูงานพฤติกรรมนักทอ่งเที่ยว ณ วัดพระ

ศรีรัตนศาสดาราม

แผนกวิชาการโรงแรม

15 ปฐมนิเทศนักศึกษาที่ออกฝึกงาน งานทวิภาคี

16 ส่งโครงการสอนและการวัดประเมินผล / ประชุมแผนก

ประจ าเดือน

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

16 ส่งโครงการ / แผนการสอน แผนกวชิาอิเล็ก

16 จัดท าโครงการสอน /แผนการสอน ตามรายวิชาที่
รับผิดชอบ /ส่ง สผ.1 ภาคเรียนที่ 2/2558

แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

16 จัดท าโครงการสอน /แผนการสอน ตามรายวิชาที่

รับผิดชอบ /ส่ง สผ.1 ภาคเรียนที่ 2/2558

แผนกวิชาการตลาด

19 นักเรียน นักศึกษาออกฝึกงาน ภาคเรียนที่ 2/2558 งานทวิภาคี
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19-21 ส ารวจรายวิชานักเรียนตกค้าง งานหลักสูตร

22 ลงทะเบยีนเรียนเพิ่มเติมบางรายวิชา งานหลักสูตร

23 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

26 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 1) ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาการตลาด

26 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 1) ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

27 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาการโรงแรม

29 ส่งแผนการสอน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

30 โครงการทศันศึกษาดูงานในสถานประกอบการ / 

โครงการสอนเสริม ทกุวันศุกร์

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

30 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

30 ส่งใบเบกิค่าสอนสัปดาหท์ี่ 1-3 ทกุแผนกวิชา

30 จัดท าค าส่ังคณะกรรมการจัดท าตารางภาคฤดูร้อน 2558 งานหลักสูตร

4 1 1-30 โครงการฝึกปบิติัการจัดน าเทีย่วในเส้นทางการทอ่งเทีย่วยอดนยิม แผนกวิชาการโรงแรม

พฤศจิกายน 4 2 3 4 5 6 7 8 1-30 ท าการเรียนการสอนรุ่นที่ 31/1 ภาควันจันทร์ - วันศุกร์ แผนกวิชา

2558 5 9 10 11 12 13 14 15 (75 ชั่วโมงแรก) หลักสูตรระยะส้ัน

6 16 17 18 19 20 21 22 2 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

7 23 24 25 26 27 28 29 2 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกเทคโน

8 30 2 แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณานักเรียนสิทธิพิเศษโควตา งานหลักสูตร

2 โครงการทดสอบมาตรฐานวิชาชีพ งานวัดผล

2 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 3) แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

2-30 ดูแลและใหบ้ริการนักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการ

หอ้งสมุด , จัดชั้น , ลงทะเบยีนหนังสือและทรัพยากร

สารสนเทศใหม่ ดูและและด าเนินการโปรแกรมหอ้งสมุด

งานวทิยบริการ
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2-6 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

4 โครงการอบรมเทคโนโลยีสมัยใหม่ (ชมรมวชิาชีพช่างยนต์) แผนกวชิาเคร่ืองกล

4 ส่งแผนการสอนภาคเรียนที่ 2/2558 งานหลักสูตร

5 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 2) ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาการตลาด

5 ประชุมแผนกประจ าเดือน (คร้ังที่ 2) ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

6 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

10 ประชุมคณะกรรมการโควตา งานหลักสูตร

13 ประชุมเตรียมความพร้อมก่อนการทดสอบ Pre V-NET 
และการสอบมาตรฐานวิชาชีพ

งานวัดผล

16 ส่งความคืบหน้าการวัดผลและประเมินผลคร้ังที่ 1 งานวัดผล

17 โครงการประกวดส่ิงประดิษฐ์คนรุ่นใหม่ แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

18 ส ารวจรายวิชาภาคฤดูร้อน 2558 งานหลักสูตร

19 โครงการแข่งขันทกัษะวิชาชีพ แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

20 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

20 โครงการจิตอาสา แผนกเทคโน

20 ส ารวจวิชาภาคเรียนฤดูร้อน 2558 แผนกวิชาการตลาด

20 ส ารวจวิชาภาคเรียนฤดูร้อน 2558 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

23 จัดท าค าส่ังคณะกรรมการจัดท าตารางสอนภาคเรียนท่ี 1/2559 งานหลักสูตร

23 สรุปรายชื่อสถานประกอบการ งานทวิภาคี

25 กิจกรรมวันลอยกระทง แผนกวชิาสามัญ

25 บนัทกึภาพกิจกรรมวันลอยกระทง งานส่ือ

25 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

25 โครงการเข้าร่วมการแข่งขันการประดิษฐ์กระทงจากวัสดุ

ธรรมชาติ งานประเพณีลอยกระทงเมืองพัทยา

แผนกวิชาการโรงแรม
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26 สอบ Pre V-NET ปกีารศึกษา 2558 งานวัดผล

28 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาการบัญชี

30 ส่งใบเบกิค่าสอนสัปดาหท์ี่ 4-7 ทกุแผนกวิชา

8 1 2 3 4 5 6 1 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

ธันวาคม 9 7 8 9 10 11 12 13 1 ประชุมจัดท าตารางสอนภาคฤดูร้อน งานหลักสูตร

2558 10 14 15 16 17 18 19 20 1-4 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

11 21 22 23 24 25 26 27 1-30 โครงการติวเพือ่เตรียมความพร้อมกอ่นการทดสอบ V-NET งานวัดผล

12 28 29 30 31 2 ส่งผลสอบ Pre V-NET ปกีารศึกษา 2558 งานวัดผล

3 โครงการทศันศึกษาดูงานนักเรียน นักศึกษา แผนกวชิาเคร่ืองกล

4 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

4 กิจกรรมวันพ่อแหง่ชาติ แผนกวชิาสามัญ

4 บนัทกึภาพกิจกรรมวันพ่อแหง่ชาติ งานส่ือ

7 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกเทคโน

7 จัดท าหนังสือแจ้งการรับสมัครโควตา งานหลักสูตร

7-14 สอนเสริมเตรียมความพร้อมสอบ V-Net (ติว V-Net) แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

9 กิจกรรมเกี่ยวข้าว แผนกวชิาสามัญ

11 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาสามัญ

11 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

11 โครงการพัฒนาบคุลิกภาพและทกัษะวิชาชีพด้านการ
ทอ่งเที่ยวและการโรงแรมสู่สถานประกอบการ

แผนกวิชาการโรงแรม

14 โครงการฮอนด้าประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง แผนกวชิาเคร่ืองกล

17 โครงการอบรมคุณธรรม จริยธรรม แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

18 ส่งรายวิชาภาคเรียนฤดูร้อน ปกีารศึกษา 2559 แผนกวิชาการตลาด
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18 ส่งรายวิชาภาคเรียนฤดูร้อน ปกีารศึกษา 2559 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

19 ส่งใบเบกิสัปดาหท์ี่ 8-11 ทกุแผนกวิชา

22 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

23 โครงการอบรมเชิงปฏบิติัการงานเคร่ืองมือกลในสถาน

ประกอบการ

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

24 กิจกรรมท าบญุแผนก (วันปใีหม)่ แผนกวชิาเคร่ืองกล

24 โครงการสัปดาหภ์าษาต่างประเทศ แผนกวชิาสามัญ

25 ท าบญุแผนก แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

25 กิจกรรมพี่น้องสัมพันธ์ (วันปใีหม)่ แผนกวิชาโลหะการ

25 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาการบัญชี

28 ส่งความคืบหน้าการวัดผลและประเมินผลคร้ังที่ 2 งานวัดผล

29-31 โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนช่วงเทศกาลปใีหม่ แผนกวชิาเคร่ืองกล

31 ท าการเรียนการสอนและจบรุ่นที่ 31/1 ภาควันจันทร์ - 

วันศุกร์ (75 ชั่วโมงแรก)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

12 1 2 3 1 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

มกราคม 13 4 5 6 7 8 9 10 1 โครงการสอบมาตรฐานวิชาชีพ แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

2559 14 11 12 13 14 15 16 17 1 บนัทกึภาพพิธเีปดิโครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชน งานส่ือ

15 18 19 20 21 22 23 24 ช่วงเทศกาลปใีหม่ งานส่ือ

16 25 26 27 28 29 30 31 1-5 โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนช่วงเทสกาลปใีหม่ แผนกวชิาเคร่ืองกล

1-31 ดูแลและให้บริการนักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการห้องสมุด งานวทิยบริการ

จัดชั้น , ลงทะเบยีนหนังสือและทรัพยากรสารสนเทศใหม่

ดูแลและด าเนินการโปรแกรมบริหารหอ้งสมุด

1-30 โครงการอบรมสัมมนาทางวิชาการ แผนกวชิาการบัญชี
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1-30 ท าการเรียนการสอนรุ่นที่ 31/1 ภาควันจันทร์ - วันศุกร์ 

(75 ชั่วโมงหลัง)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

4 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

4-8 แจ้งความประสงค์ขอเปดิภาคเรียนฤดูร้อน แผนกเทคโน

4-8 แจ้งความประสงค์ขอเปดิภาคเรียนฤดูร้อน แผนกวชิาการบัญชี

4-8 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

5 ประชุมมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาการโรงแรม

6 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกเทคโน

7 มอบของบริจาคใหก้ับสถานสงเคราะหเ์ด็ก แผนกวชิาสามัญ

8 โครงการ 5 ส แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

8 ส่งตารางเรียนภาคฤดูร้อน ปกีารศึกษา 2559 ทกุแผนกวิชา

11-15 โครงการอบรมขับขี่ปลอดภยั แผนกวิชาเคร่ืองกล

12 ประชมุคณะกรรมการการจดัท าตารางสอน ภาคเรียนที่ 1/2559 งานหลักสูตร

14 โครงการอบรมเทคนิคการปฏบัติงานในสถานประกอบการ แผนกวิชาโลหะการ

14 ประชุมเตรียมความพร้อมก่อนสอบ V-NET ปีการศึกษา 2558 งานวัดผล

15 ส่งแผนการเรียน ภาคเรียนที่ 1/2559 งานหลักสูตร

15 โครงการพัฒนาหลักสูตรฐานสมรรถนะแผนกวิชาช่างกล

โรงงาน และเทคนิคอุตสาหกรรม

แผนกวชิา

เคร่ืองมือกล, 

เทคนิคพื้นฐาน

15 ส่งตารางเรียนรายวิชา ภาคเรียนที่ 1/2559 ทกุแผนกวิชา

15 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

16 กิจกรรมวันครู แผนกวชิาสามัญ

18-22 จัดท าค าร้องขอจบ (ปวช.3 และ ปวส.2) แผนกเทคโน

18-25 จัดท าค าร้องขอจบ (ปวช.3 และ ปวส.2) แผนกวชิาเคร่ืองกล

21 โครงการกิจกรรมส่งเสริมศิลปวฒันธรรมไทย 4 ภาคสู่อาเซียน แผนกวิชาการโรงแรม
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22 ส่งแผนการเรียน ปกีารศึกษา 2559 แผนกวิชาคอมพวิเตอร์

25 จัดท าค าร้องขอจบ แผนกวชิาการบัญชี

25 โครงการสัมมนาเชงิปฏิบัติการในสาขาวิชาชพีทางการตลาด แผนกวิชาการตลาด

25 ส่งรายชื่อหนังสือเรียนฟรี 15 ป ีภาคเรียนที่ 1/2559 งานหลักสูตร

25-29 สอบมาตรฐานวิชาชีพ งานวัดผล

29 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

29 ส่งใบเบกิค่าสอนสัปดาหท์ี่ 12-16 ทกุแผนกวิชา

29 ปดิใหบ้ริการยืมทรัพยากรหอ้งสมุด ภาคเรียนที่ 2/2558 งานวทิยบริการ

30 ส่งแบบประเมินและวัดผลรุ่นที่ 31/1 ภาควันจันทร์ - 
วันศุกร์ (75 ชั่วโมงแรก)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

กุมภาพันธ์ 17 1 2 3 4 5 6 7 1 ตรวจทรงผมและเคร่ืองแต่งกายนักเรียน นักศึกษา แผนกวิชาโลหะการ

2559 18 8 9 10 11 12 13 14 1 ส่งตารางเรียน ตารางสอนภาคฤดูร้อน 2559 งานหลักสูตร

15 16 17 18 19 20 21 1-5 เขียนค าร้องขอออกฝึกงานและพิจารณา แผนกวชิาเคร่ืองกล

22 23 24 25 26 27 28 2-3 สรุปสถิตินักเรียน นักศึกษาเข้าใช้บริการหอ้งสมุด งานวทิยบริการ

29 4 สอบมาตรฐานวิชาชีพ แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

4 สอบมาตรฐานวิชาชีพ แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

5 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวิชาเคร่ืองมือ

กล , เทคนิคพืน้ฐาน

5 ปจัฉิมนิเทศ แผนกวิชาการบญัชี

5 ส่งใบเบกิค่าสอนสัปดาหท์ี่ 15-17 งานหลักสูตร

5 ส่งผลสอบมาตรฐานวิชาชีพ งานวัดผล

8 สอบวัดความรู้ / ทดสอบมาตรฐานฝีมือทางวิชาชีพ แผนกวชิาอิเล็ก

8-12 สัปดาหก์ารสอบประมวลผลความรู้ งานวัดผล

8-12 จัดท าตารางสอนฤดูร้อน แผนกวชิาการบัญชี
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8-12 ปัจฉมินิเทศนักเรียน/นักศึกษาฝึกงาน/สอบเพือ่สรุปผลการเรียน แผนกวิชาการโรงแรม

11-12 ทดสอบมาตรฐานวิชาชีพ แผนกเทคโน

12 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาอิเล็ก

13 นักเรียน นักศึกษาฝึกงานในภาคเรียนที่ 2/2558 กลับจากฝึกงาน งานทวิภาคี

15-11 ส่งผลการเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกเทคโน

15-19 โครงการยกระดับมาตรฐานวิชาชีพงานเชื่อมโลหะ แผนกวิชาโลหะการ

15-19 ส่งผลการเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวชิาการบัญชี

16 ส่งผลการเรียนภาคเรียนที่ 2/2558 /อนุมัติผลการเรียน

ภาคเรียนที่ 2/2558

งานวัดผล

17-18 โอนผลการเรียนเข้าระบบ ศธ.02 งานวัดผล

18 ประกาศรายวิชาภาคฤดูร้อน 2559 งานหลักสูตร

19 ส่งผลการเรียน ภาคเรียนที่ 2/2558 แผนกวชิาเคร่ืองกล

19 ประกาศผลการเรียนภาคเรียนที่ 2/2558 แก้ มส. งานวัดผล

21 ปัจฉิมนิเทศนักเรียน นักศึกษากลับจากฝึกงานภาคเรียนที ่2/2558 งานทวิภาคี

22 ส่งตารางสอนภาคเรียนที่ 1/2559 งานหลักสูตร

22 น าเสนอผลการเรียนภาคเรียนที่ 2/2558 งานวัดผล

23 สอบแก้ 0

23 ประชุมเพื่อแบง่รายวิชา ภาคเรียนที่ 1 ปกีารศึกษา 2559 แผนกวิชาการโรงแรม

24 ส่งผลแก้ 0 , มส. งานวัดผล

25 โครงการทศันศึกษาดูงานชมรมวิชาชีพ แผนกวิชาการตลาด

26 ประกาศผลแก้ 0 และ มส. ภาคเรียนที่ 2/2558 งานวัดผล

26 ส่งรายการขอซ้ือหนังสือ ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 1/2559 แผนกวิชาการตลาด

28 ประชุมแผนกประจ าเดือน แผนกวชิาเคร่ืองกล

29 พิจารณาผลการเรียนต่ ากว่าเกณฑ์ งานวัดผล
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29 ท าการเรียนการสอนและจบรุ่นที่ 31/1 ภาควันจันทร์ - 

วันศุกร์ (75 ชั่วโมงหลัง)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน

1 2 3 4 5 6 1 คณะกรรมการประชมุตรวจสอบตาราง ภาคเรียนที ่1/2559 งานหลักสูตร

มีนาคม 7 8 9 10 11 12 13 1-5 ส่งรายการหนังสือ ประจ าภาคเรียนที่ 1/2559 แผนกวิชาไฟฟา้ก าลัง

2559 14 15 16 17 18 19 20 1-30 เปดิรับสมัครนักเรียนรุ่นที่ 31/2 ภาควันจันทร์ - วันศุกร์ แผนกวิชา

21 22 23 24 25 26 27 (75 ชั่วโมง) หลักสูตรระยะส้ัน

28 29 30 31 7 ส่งสรุปรายงานผลการนิเทศนักเรียน นักศึกษา ภาคเรียน งานทวิภาคี

ที่ 1/2558 พร้อมกับสมุดบนัทกึการฝึกงาน (เล่มสีชมพ)ู

และคู่มือการประเมินผล (เล่มเขียว)

11 ลงทะเบยีนภาคฤดูร้อน 2559 งานหลักสูตร

15 เปดิเรียนภาคฤดูร้อน ทกุแผนกวิชา

14-18 จัดท าตารางเรียน ตารางสอน ตารางห้อง ภาคเรียนที่ 1/2559 แผนกวิชาการโรงแรม

22 พิจารณาต าราเรียน ภาคเรียนที่ 1/2559 ระดับ ปวช. และ ปวส. แผนกวิชาการโรงแรม

25 ส่งตารางภาคเรียนที่ 1/2559 แผนกวิชาการตลาด

31 กรอกแผนการเรียน /ตรวจสอบความถูกต้องของแผนการเรียน งานหลักสูตร

31 ส่งแบบประเมินและวัดผลรุ่นที่ 31/1 ภาควันจันทร์ - 

วันศุกร์ (75 ชั่วโมงหลัง)

แผนกวิชา

หลักสูตรระยะส้ัน
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1 2 3 1-30 สรุปผลการด าเนนิงานวทิยบริการและหอ้งสมุด ปกีารศึกษา 2558 งานวทิยบริการ

เมษายน 4 5 6 7 8 9 10 4 ขออนุมัติตารางเรียนตารางสอน 1/2559 งานหลักสูตร

2559 11 12 13 14 15 16 17 12 บนัทกึภาพพิธีเปดิโครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วย งานส่ือ

18 19 20 21 22 23 24 ประชาชนช่วงเทศกาลสงกรานต์

25 26 27 28 29 30 12-17 โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนช่วงเทศกาลสงกรานต์ แผนกวชิาเคร่ืองกล

22 ส้ินสุดการเรียนภาคฤดูร้อน ปกีารศึกษา 2558 ทกุแผนกวิชา

25-27 ส่งผลการเรียนภาคฤดูร้อน แผนกวชิาการบัญชี

26 ส่งใบเบกิภาคเรียนฤดูร้อน 2558 งานหลักสูตร

26 ส่งผลการเรียนภาคฤดูร้อน ปกีารศึกษา 2558 งานวัดผล

26 อนุมัติผลการเรียนภาคเรียฤดูร้อน 2558 งานวัดผล

27-28 กรอกผลการเรียนภาคเรียนฤดูร้อนเข้าระบบ ศธ.02 งานวัดผล

29 ประกาศผลการเรียนภาคเรียนฤดูร้อน 2558 งานวัดผล

 

 

 

 

 

 

 



 

คณะผู้จัดท ำ 
 

นายปริวัฒน ์  ถานิสโร   ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคพัทยา 
นายวิทยา  อินสว่าง   รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
นายนิทัศน์  วีระโพธิ์ประสิทธิ์  รองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
นางนพพร  สุรินทร์   รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
นายศิรเมศร์  พัชราอริยธรณ ์  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 

 
 

ผู้จัดท ำ 
 

นายนพรัตน ์  กล่ินหอม  หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
นางแอนนา  ผลไสว   ผู้ช่วยหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
นางสุรีย์   หนองกก  ผู้ช่วยหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
นางสาวกิตติยากรณ์ รถทอง   ผู้ช่วยหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
นางสาวขวัญตา  บุญประเสริฐ  เจ้าหน้าท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 

 
 

 

 


