
ขั้นตอนการขอรับเงินค่าอุปกรณ์การเรียนและค่าเครื่องแบบ 
                                         

  จัดหา/เตรียมจัดซื้ออุปกรณ์การเรียนและเครื่องแบบ ให้ทันก่อนเปิดภาคเรียน 
  เขียนเอกสารใบสำคัญรับเงิน(เอกสารหมายเลข1) พรอ้มแนบสำเนาบัตรนักเรียน        
      หรือบตัรประชาชน เพื่อแสดงตนในการรับสิทธิ์และส่งครูที่ปรกึษา 
 
 รวบรวมใบสำคัญรับเงิน(เอกสารหมายเลข1) ส่งงานการเงิน 
 เมือ่ได้รับเงินจากงานการเงิน ให้ดำเนินการจ่ายให้กับนักเรียน พร้อมให้นักเรียนลง   
     ชื่อในหลักฐานการจ่ายเงิน(เอกสารหมายเลข 2) เพื่อส่งคืนงานการเงิน 
 ตรวจสอบการจัดซื้อ/จัดหาอุปกรณ์การเรียนและเครื่องแบบของนักเรียนในความ 
     ปกครอง 
 
 ตรวจสอบเอกสารที่ขอเบิก และดำเนินการขอเบิกเงินในระบบ NEW GF. 
 ทำการจ่ายเงินให้กับครูที่ปรึกษาตามคำสัง่ และเร่งรดัตดิตามหลกัฐานการจ่ายเงิน  
     จากครูที่ปรึกษา 
 จัดเก็บเอกสารขอเบิกและรายงานผลการดำเนินงานให้กับผู้บังคับบัญชาทราบเมื่อ 
     สิ้นภาคเรียน 

ผู้มีสิทธิ ์
นักเรียนระดับปวช.1-3 

ครูที่ปรึกษา 

งานการเงิน 


