
 

 

 

แผนการสอน/จดัการเรยีนรู้มุง่เนน้สมรรถนะอาชพี หน่วยที ่     10 
ชือ่วชิา   การบญัชีตัว๋เงนิ สอนครัง้ที่  16 
ชือ่หนว่ย   ความรูท้ั่วไปและการบันทกึบญัชเีกี่ยวกบัเชค็ คาบรวม     3 

 

ชือ่เรื่อง       ความรู้ทัว่ไปและการบนัทกึบญัชีเกี่ยวกบัเชค็ จ านวนคาบ  3 
หัวขอ้เรือ่ง 
     ดา้นความรู ้

1. อธิบายลักษณะของเช็ค 
 

     ดา้นทกัษะ 
2. แสดงข้อมูลเกี่ยวกับชนิดของเช็ค การเขียนเช็คและการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเช็ค 
 

     ดา้นคณุธรรม / จรยิธรรม / บูรณาการเศรษฐกจิพอเพียง 
          3.   ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  ตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง 
          4.   มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 
 

สาระส าคญั 
1.  ลักษณะของเช็ค (Cheque)   คือหนังสือตราสารซึ่งมีบุคคลหนึ่งเรียกว่า “ผู้สั่งจ่าย” สั่งธนาคารให้ใช้เงิน 

จ านวนหนึ่งเมื่อทวงถามให้แก่บุคคลอีกคนหนี่ง หรือให้ใช้ตามค าสั่งของบุคคลอีกคนหนึ่งอันเรียกว่า “ผู้รับเงิน”  
ดังนั้นในการใช้เช็ค จะมีผู้เกี่ยวข้อง 3 ฝ่าย คือ ผู้สั่งจ่าย หรือผู้ออกเช็ค  , ผู้จ่ายเงิน (ธนาคาร)  และผู้รับเงิน 

 การสั่งจ่ายเช็คเพ่ือการถอนเงิน  กิจการจะเขียนเช็คท่ีธนาคารมอบให้ เพ่ือใช้สั่งจ่ายส าหรับบัญชีเงิน 
ฝากกระแสรายวัน ซึ่งจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วนคือต้นขั้วเช็ค และตัวเช็ค 

 ชนิดของเช็ค  มี 2 ชนิด คือ เช็คท่ีสั่งจ่ายเงินสดหรือผู้ถือ  และเช็คที่สั่งจ่ายตามค าสั่ง 

 การเขียนเช็ค  กระท าได้ดังนี้ 
-เช็คจ่ายเงินสดหรือเช็คระบุชื่อผู้รับเงิน 
-เช็คขีดคร่อม  แบ่งเป็น 2 ประเภท คือเช็คขีดคร่อมทั่วไป และเช็คขีดคร่อมเฉพาะ 

2. แสดงข้อมูลเกี่ยวกับชนิดของเช็ค การเขียนเช็ค การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเช็ค ผู้เรียนจะเกิดความเข้าใจใน 
ลักษณะของเช็คและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับเช็ค  ได้อย่างถูกต้องโดยการค้นคว้าหาความรู้จากสื่อชองจริงหรือสื่ออ่ืน ๆ  
ซึ่งผู้เรียนจะต้องปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  ตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง   มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่
ดี (ด้านทักษะ  ด้านคุณธรรม /จริยธรรม) 



 

 

สมรรถนะประจ าหนว่ย 

- 
 
 

จดุประสงคก์ารสอน / การเรยีนรู้ 
     จดุประสงคท์ัว่ไป / บรูณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 
     1.  เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะของเช็ค (ด้านความรู้) 
     2.  เพ่ือให้แสดงข้อมูลเกี่ยวกับชนิดของเช็ค การเขียนเช็คและการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเช็ค  (ด้านทักษะ) 
     3.  เพ่ือให้มีเจตคติท่ีดีในการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  
ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง   มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายตาม
หลักภูมิคุ้มกันที่ดี (ด้านคุณธรรม /จริยธรรม) 
 
     จดุประสงคเ์ชิงพฤติกรรม / บรูณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 
     1.  อธิบายลักษณะของเช็คได้ถูกต้อง 
     2.  แสดงข้อมูลเกี่ยวกับชนิดของเช็ค การเขียนเช็คและการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเช็คได้ถูกต้อง 
     3.  ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้และความมีเหตุผล ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจ
พอเพียง 
     4.  มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

เนือ้หาสาระการสอน/การเรยีนรู ้
     ด้านความรู ้

1.     ลักษณะของเช็ค (Cheque)   คือหนังสือตราสารซึ่งมีบุคคลหนึ่งเรียกว่า “ผู้สั่งจ่าย” สั่งธนาคารให้ใช้
เงิน 

จ านวนหนึ่งเมื่อทวงถามให้แก่บุคคลอีกคนหนี่ง หรือให้ใช้ตามค าสั่งของบุคคลอีกคนหนึ่งอันเรียกว่า “ผู้รับเงิน”  
ดังนั้นในการใช้เช็ค จะมีผู้เกี่ยวข้อง 3 ฝ่าย คือ ผู้สั่งจ่าย หรือผู้ออกเช็ค  , ผู้จ่ายเงิน (ธนาคาร)  และผู้รับเงิน 

 การสั่งจ่ายเช็คเพ่ือการถอนเงิน  กิจการจะเขียนเช็คท่ีธนาคารมอบให้ เพ่ือใช้สั่งจ่ายส าหรับบัญชีเงิน 
ฝากกระแสรายวัน ซึ่งจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วนคือต้นขั้วเช็ค และตัวเช็ค 

 ชนิดของเช็ค  มี 2 ชนิด คือ เช็คท่ีสั่งจ่ายเงินสดหรือผู้ถือ  และเช็คที่สั่งจ่ายตามค าสั่ง 

 การเขียนเช็ค  กระท าได้ดังนี้ 
-เช็คจ่ายเงินสดหรือเช็คระบุชื่อผู้รับเงิน 
-เช็คขีดคร่อม  แบ่งเป็น 2 ประเภท คือเช็คขีดคร่อมทั่วไป และเช็คขีดคร่อมเฉพาะ 

 
 
     ดา้นทกัษะ 
          1.  ใบงานที่  13   รายงานเรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเช็ค 
 
 
 
     ดา้นคุณธรรม /จรยิธรรม /บรูณาการเศรษฐกจิพอเพียง 
       1.   ผู้เรียนจะต้องใช้ความรอบรู้ และความมีเหตุผลในการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง  

2. มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 

 



 

 

กจิกรรมการเรียนการสอน 
     ขัน้เตรยีม 

1. แจ้งวัตถุประสงค์ของหน่วยการเรียน เพ่ือให้ผู้เรียนได้วางแผนการเรียนอย่างมีเหตุผล 
 
     ขัน้การเรยีนการสอน 

1. มอบหมายใบงานให้ผู้เรียนได้ปฏิบัติ 
2. ถาม-ตอบกับผู้เรียนในการให้ค าแนะน าในการปฏิบัติงานตามใบงาน 

          3.  ผู้สอนท าการประเมินผลขณะที่ผู้เรียนท ากิจกรรม 
 
     ขัน้สรปุ 
          1.  ผู้สอนท าการสรุปสาระส าคัญของเนื้อหาตามวัตถุประสงค์ของการเรียน 
           

งานทีม่อบหมายหรอืกจิกรรมการวดัผลและประเมินผล 
     ก่อนเรียน 
          1.  เตรียมเอกสารที่ใช้ในการเรียน   
          2.  ท าความเข้าใจเกี่ยวกับวัตถุประสงค์การเรียนของหน่วยที่ 10 
 
 
     ขณะเรยีน 
          1.  ปฏิบัติงานตามใบงานที่ 13   รายงานเรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเช็ค 
                     
 
     หลงัเรยีน 

1. ประเมินผลตามใบงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ผลงาน/ชิ้นงาน/ความส าเร็จของผู้เรียน 
                        - 
 

สื่อการเรยีนการสอน / การเรยีนรู้ 
     สือ่สิ่งพิมพ ์

1. หนังสือเรียนวิชาการบัญชีตั๋วเงิน  ศรายุฎต์  อมตะไพบูลย์ 
2. ใบงานที่ 13   รายงานความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเช็ค 
3. แบบประเมินผลงานตามใบงาน 
4. แบบประเมินจิตพิสัย 

 
     สื่อโสตทัศน ์ (ถา้มี) 

1.  Power Point 
 
     สือ่ของจรงิ 

1. ตัวอย่างเช็ค 
 
 

แหลง่การเรยีนรู ้
     ในสถานศกึษา 
          1.  ห้องสมุดแผนกวิชาการบัญชี 
          2.  ห้องเรียนรู้ด้วยตนเอง (Self   Access  Lerning)  และห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ (Internet) 
 
 
     นอกสถานศกึษา 

1. สถาบันการเงินต่าง ๆ 
 
 

การบูรณาการ / ความสัมพนัธก์บัวชิาอื่น 
1. บูรณาการกับวิชาธุรกิจทั่วไป 
 

 
 



 

 

การประเมนิผลการเรียนรู้ 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่1  อธิบายลักษณะของเช็คได้ถูกต้อง 
วธิกีารประเมนิ                        ถาม-ตอบ 
เครื่องมือ                               กรณีศึกษา / ใบงาน 
เกณฑ์การให้คะแนน                 อธิบายลักษณะของเช็คได้ถูกต้อง 
เกณฑ์การผา่น                         ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 
 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที่ 2  แสดงข้อมูลเกี่ยวกับชนิดของเช็ค การเขียนเช็คและการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเช็ค 
                                          ได้ถูกต้อง                                     
วธิกีารประเมนิ                        ตรวจผลงาน 
เครื่องมือ                               รายงาน 
เกณฑ์การให้คะแนน                  แสดงข้อมูลเกี่ยวกับชนิดของเช็ค การเขียนเช็คและการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับ 
                                          เช็ค ได้ถูกต้อง                                     
เกณฑ์การผา่น                          ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่3 ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมี 
                                         เหตุผล  ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
วธิกีารประเมนิ                       ตรวจใบงานและแบบฝึกหัด 
เครื่องมือ                              ใบงานและแบบฝึกหัด 
เกณฑ์การให้คะแนน                ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้ และความมีเหตุผล 
                                          ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  
 เกณฑก์ารผา่น                        ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ 80 
 
ดประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่4  มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย   
                                          ตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
วธิกีารประเมนิ                        ตรวจใบงานและแบบฝึกหัด 
เครื่องมือ                               ใบงานและแบบฝึกหัด 
เกณฑ์การให้คะแนน                 มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย 
                                          ตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี  
เกณฑ์การผา่น                        ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 



 

 

 


