
 

 

 

แผนการสอน/จดัการเรยีนรู้มุง่เนน้สมรรถนะอาชพี หน่วยที ่     9 
ชือ่วชิา   การบญัชีตัว๋เงนิ สอนครัง้ที่  15 
ชือ่หนว่ย   การบญัชเีกี่ยวกบัเงนิสดยอ่ย คาบรวม     3 

 

ชือ่เรื่อง       การบญัชีเกีย่วกับเงนิสดย่อย จ านวนคาบ  3 
หัวขอ้เรือ่ง 
     ดา้นความรู ้

1. อธิบายลักษณะของเงินสดย่อย 
 

     ดา้นทกัษะ 
2. บันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
 

     ดา้นคณุธรรม / จรยิธรรม / บูรณาการเศรษฐกจิพอเพียง 
          3.   ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  ตามหลักปรัชญา
เศรษฐกจิพอเพียง 
          4.   มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 
 

สาระส าคญั 
1.  ลักษณะของเงินสดย่อย   คือเงินสดที่กิจการมีไว้เพ่ือใช้จ่ายเล็กๆน้อยๆ ซึ่งไม่เหมาะสมที่จะจ่ายด้วยเช็ค  

จึงตั้งผู้รักษาเงินสดย่อยขึ้นมา เพ่ือรับผิดชอบในการจ่ายเงินรายย่อยๆ 

 หน้าที่ของผู้รักษาเงินสดย่อย 

 ประโยชน์ของเงินสดย่อย 

 การตั้งวงเงินสดย่อย 

 บุคคลที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติการเงินสดย่อย 

 ขั้นตอนการด าเนินงานเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
วันเริ่มตั้งวงเงินสดย่อย 
Dr.เงินสดย่อย                xx 
          Cr.เงินสด/ธนาคาร                      xx 
บันทึกตั้งวงเงินสดย่อย 
 
 



 

 

วันที่เบิกชดเชยเงินสดย่อย 
Dr.ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ (แยกรายละเอียด)    xx 
          Cr.เงินสด/ธนาคาร                                   xx 
เบิกชดเชยเงินสดย่อย 

ตัวอย่างสมุดเงินสดย่อย 

วัน/เดือน/ปี เลขที่ใบส าคัญ ค่าพาหนะ ค่ารับรอง ค่าวัสดุส านักงาน บัญชีอ่ืนๆ 
      

  ก าหนดค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นบ่อยๆ  

      
      

 

2. บันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย ผู้เรียนจะเกิดความเข้าใจในหลักการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย ในวัน 
ตั้งวงเงินสดย่อยและเบิกชดเชย  ได้อย่างถูกต้องโดยฝึกปฏิบัติการบันทึกบัญชีพร้อมทั้งการวิเคราะห์รายการ ซ่ึง
ผู้เรียนจะต้องปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  ตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง   มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่
ดี (ด้านทักษะ  ด้านคุณธรรม /จริยธรรม) 
 
 

สมรรถนะประจ าหนว่ย 

1. บันทึกรายการในสมุดเงินสดย่อยตามหลักการบัญชี 
 
 

จดุประสงคก์ารสอน / การเรยีนรู้ 
     จดุประสงคท์ัว่ไป / บรูณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 
     1.  เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะของเงินสดย่อย (ด้านความรู้) 
     2.  เพ่ือให้บันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย  (ด้านทักษะ) 
     3.  เพ่ือให้มีเจตคติท่ีดีในการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  
ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง   มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตาม
หลักภูมิคุ้มกันที่ดี (ด้านคุณธรรม /จริยธรรม) 
 
 
 



 

 

     จดุประสงคเ์ชิงพฤติกรรม / บรูณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 
     1.  อธิบายลักษณะของเงินสดย่อยได้ถูกต้อง 
     2.  บันทึกบัญชีเกีย่วกับเงินสดย่อยได้ถูกต้อง 
     3.  ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้และความมีเหตุผล ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจ
พอเพียง 
     4.  มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

เนือ้หาสาระการสอน/การเรยีนรู้ 
     ด้านความรู ้

1. ลักษณะของเงินสดย่อย   คือเงินสดที่กิจการมีไว้เพ่ือใช้จ่ายเล็กๆน้อยๆ ซึ่งไม่เหมาะสมที่จะจ่ายด้วย 
เช็ค จึงตั้งผู้รักษาเงินสดย่อยขึ้นมา เพื่อรับผิดชอบในการจ่ายเงินรายย่อยๆ 

 หน้าที่ของผู้รักษาเงินสดย่อย 

 ประโยชน์ของเงินสดย่อย 

 การตั้งวงเงินสดย่อย 

 บุคคลที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติการเงินสดย่อย 

 ขั้นตอนการด าเนินงานเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
วันเริ่มตั้งวงเงินสดย่อย 
Dr.เงินสดย่อย                xx 
          Cr.เงินสด/ธนาคาร                      xx 
บันทึกตั้งวงเงินสดย่อย 
วันที่เบิกชดเชยเงินสดย่อย 
Dr.ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ (แยกรายละเอียด)    xx 
          Cr.เงินสด/ธนาคาร                                   xx 
เบิกชดเชยเงินสดย่อย 

ตัวอย่างสมุดเงินสดย่อย 
วัน/เดือน/ปี เลขที่ใบส าคัญ ค่าพาหนะ ค่ารับรอง ค่าวัสดุส านักงาน บัญชีอ่ืนๆ 

      

  ก าหนดค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นบ่อยๆ  
      

      

 
     ดา้นทกัษะ 
          1.  ใบงานที่  12   เรื่องการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
 

 



 

 

        ดา้นคณุธรรม /จรยิธรรม /บรูณาการเศรษฐกิจพอเพียง 
       1.   ผู้เรียนจะต้องใช้ความรอบรู้ และความมีเหตุผลในการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง  

2. มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 
     ขัน้เตรยีม 

1. แจ้งวัตถุประสงค์ของหน่วยการเรียน เพ่ือให้ผู้เรียนได้วางแผนการเรียนอย่างมีเหตุผล 
 
 

 
 
     ขัน้การเรยีนการสอน 

1. อธิบายลักษณะของเงินสดย่อย  หลักการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อยโดยยกตัวอย่างประกอบการ 
อธิบาย 

2. ถาม-ตอบกับผู้เรียนในขณะท าการเรียนการสอน 
          3.  ผู้สอนท าการประเมินผลขณะที่ผู้เรียนท ากิจกรรม 
 
 
     ขัน้สรปุ 
          1.  ผู้สอนท าการสรุปสาระส าคัญของเนื้อหาตามวัตถุประสงค์ของการเรียน 
          2.  มอบหมายให้ผู้เรียนปฏิบัติตามใบงาน  ให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

งานทีม่อบหมายหรอืกจิกรรมการวดัผลและประเมินผล 
     ก่อนเรียน 
          1.  เตรียมเอกสารที่ใช้ในการเรียน   
          2.  ท าความเข้าใจเกี่ยวกับวัตถุประสงค์การเรียนของหน่วยที่ 9 
 
 
     ขณะเรยีน 
          1.  ปฏิบัติงานตามใบงานที่ 12   เรื่องการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
                     
 
     หลงัเรยีน 

1. ทดสอบย่อยครั้งที่ 11  เรื่องการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
 
 

ผลงาน/ชิ้นงาน/ความส าเร็จของผู้เรียน 
                        - 
 

สื่อการเรยีนการสอน / การเรยีนรู้ 
     สือ่สิ่งพิมพ ์

1. หนังสือเรียนวิชาการบัญชีตั๋วเงิน  ศรายุฎต์  อมตะไพบูลย์ 
2. ใบงานที่ 12   เรื่องการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
3. โจทย์พิเศษ 
4. แบบประเมินผลงานตามใบงาน 
5. แบบประเมินจิตพิสัย 

 
     สื่อโสตทัศน ์ (ถา้มี) 

1.  Power Point 
 
     สือ่ของจรงิ 
                               - 
 
 



 

 

แหลง่การเรยีนรู ้
     ในสถานศกึษา 
          1.  ห้องสมุดแผนกวิชาการบัญชี 
          2.  ห้องเรียนรู้ด้วยตนเอง (Self   Access  Lerning)  และห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ (Internet) 
 
 
     นอกสถานศกึษา 
                        - 
 
 

การบูรณาการ / ความสัมพนัธก์บัวชิาอื่น 
1. บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์ประยุกต์ 1 
2. บูรณาการกับวิชาการบัญชีเบื้องต้น 1 และการบัญชีเบื้องต้น 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การประเมนิผลการเรียนรู้ 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่1  อธิบายลักษณะของเงินสดย่อยได้ถูกต้อง 
วธิกีารประเมนิ                        ถาม-ตอบ 
เครื่องมือ                               กรณีศึกษา / ใบงาน 
เกณฑ์การให้คะแนน                 อธิบายลักษณะของเงินสดย่อยได้ถูกต้อง 
เกณฑ์การผา่น                         ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 
 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่2  บันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อยได้ถูกต้อง                                     
วธิกีารประเมนิ                         ทดสอบ 
เครื่องมือ                               แบบทดสอบ 
เกณฑ์การให้คะแนน                  บันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อยได้ถูกต้อง                                     
เกณฑ์การผา่น                          ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่3 ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมี 
                                         เหตุผล  ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
วธิกีารประเมนิ                       ตรวจใบงานและแบบฝึกหัด 
เครื่องมือ                              ใบงานและแบบฝึกหัด 
เกณฑ์การให้คะแนน                ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้ และความมีเหตุผล 
                                          ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  
 เกณฑก์ารผา่น                        ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ 80 
 
ดประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่4  มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย   
                                          ตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
วธิกีารประเมนิ                        ตรวจใบงานและแบบฝึกหัด 
เครื่องมือ                               ใบงานและแบบฝึกหัด 
เกณฑ์การให้คะแนน                 มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย 
                                          ตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี  
เกณฑ์การผา่น                        ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 



 

 

 


