
 

แผนการสอน/จดัการเรยีนรู้มุง่เนน้สมรรถนะอาชพี หน่วยที ่     8 
ชือ่วชิา   การบัญชรี่วมคา้และระบบใบส าคญั สอนครัง้ที่  15-16 
ชือ่หนว่ย   การบนัทกึรายการในทะเบยีนใบส าคญัฯ คาบรวม    8 

ชือ่เรื่อง     การบนัทกึรายการในทะเบยีนใบส าคญัและทะเบียนจ่ายเชค็ จ านวนคาบ  8 
หัวขอ้เรือ่ง 
     ดา้นความรู ้

1. หลักการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและท าเบียนจ่ายเช็ค 
     ดา้นทกัษะ 

2. บันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและท าเบียนจ่ายเช็ค 
     ดา้นคณุธรรม / จรยิธรรม / บูรณาการเศรษฐกจิพอเพียง 
       3.  ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  ตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง 
       4.  มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 

สาระส าคญั 
   1.  หลักการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญ    ทะเบียนใบส าคัญจ่าย เป็นสมุดบันทึกรายการขั้นต้นที่ใช้
บันทึกใบส าคัญ  โดยมีรายละเอียดดังนี้.- 

 วัน / เดือน / ปี 

 เลขที่ใบส าคัญ 

 ผู้รับเงิน 

 ค าอธิบายรายการ 

 เงื่อนไขการจ่ายเงิน 

 ช่องวันที่จ่าย / เลขท่ีเช็ค 

 ด้านเครดิต ใบส าคัญจ่าย 

 ด้านเดบิต ซื้อ  / ภาษีซื้อ  / ค่าขนส่งเข้า / วัสดุส านักงาน /บัญชีอ่ืน ๆ 
         การบันทึกบัญชีในทะเบียนจ่ายเช็ค    โดยการน าใบส าคัญที่จ่ายเช็คแล้ว  มาบันทึกในทะเบียนจ่าย
เช็ค โดยเรียงตรมวันที่ที่จ่ายเช็ค  เลขท่ีเช็ค 
   2.  บันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค ผู้เรียนจะเกิดทักษะในการบันทึกบัญชีในระบบ
ใบส าคัญ ได้อย่างถูกต้องตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป   โดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  ตาม
หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง   และมีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับ
มอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี (ด้านทักษะ  ด้านคุณธรรม /จริยธรรม) 



สมรรถนะประจ าหนว่ย 

1. ปฏิบัติงานบัญชีเกี่ยวกับกิจการร่วมค้าและระบบใบส าคัญตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
 
 

จดุประสงคก์ารสอน / การเรยีนรู้ 
     จดุประสงคท์ัว่ไป / บรูณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 
     1.  เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค 
(ด้านความรู้) 
     2.  เพ่ือให้บันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค  (ดา้นทักษะ) 
     3.  เพ่ือให้มีเจตคติท่ีดีในการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  
ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง   มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับ
มอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี (ด้านคุณธรรม /จริยธรรม) 
     จดุประสงคเ์ชิงพฤติกรรม / บรูณาการเศรษฐกจิพอเพยีง 
     1.  อธิบายหลักการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค ได้ถูกต้องตามหลักการบัญชี 
     2.  บันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็คได้ถูกต้อง 
     3.  ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมีเหตุผล  ตามหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง 
     4.  มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เนือ้หาสาระการสอน/การเรยีนรู้ 
     ด้านความรู ้

1. หลักการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญ    ทะเบียนใบส าคัญจ่าย เป็นสมุดบันทึกรายการ 
ขั้นต้นที่ใช้บันทึกใบส าคัญ  โดยมีรายละเอียดดังนี้.- 

 วัน / เดือน / ปี 

 เลขที่ใบส าคัญ 

 ผู้รับเงิน 

 ค าอธิบายรายการ 

 เงื่อนไขการจ่ายเงิน 

 ช่องวันที่จ่าย / เลขท่ีเช็ค 

 ด้านเครดิต ใบส าคัญจ่าย 

 ด้านเดบิต ซื้อ  / ภาษีซื้อ  / ค่าขนส่งเข้า / วัสดุส านักงาน /บัญชีอ่ืน ๆ 
         การบันทึกบัญชีในทะเบียนจ่ายเช็ค    โดยการน าใบส าคัญที่จ่ายเช็คแล้ว  มาบันทึกในทะเบียนจ่าย
เช็ค โดยเรียงตรมวันที่ที่จ่ายเช็ค  เลขท่ีเช็ค 
 
     ดา้นทกัษะ 
          1.   ใบงานที่ 9   เรื่องการบันทึกบัญชีในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค 
 
 
     ดา้นคณุธรรม /จรยิธรรม /บรูณาการเศรษฐกจิพอเพียง 
          1.   ผู้เรียนจะต้องใช้ความรอบรู้ และความมีเหตุผลในการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลัก
ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  

2. มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
 
 
 

 
 
 
 
 



กจิกรรมการเรียนการสอน 
     ขัน้เตรยีม 
          1.  แจ้งวัตถุประสงค์ของหน่วยการเรียน เพ่ือให้ผู้เรียนได้วางแผนการเรียนอย่างมีเหตุผล 
 
     ขัน้การเรยีนการสอน 
          1.  ทบทวนการจัดท าใบส าคัญ เพื่อใช้ในกิจการ 
          2.  อธิบายการน าใบส าคัญที่ได้รับอนุมัติแล้วมาบันทึกบัญชีในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค 
           
     ขัน้สรปุ 
          1.  ผู้สอนท าการสรุปสาระส าคัญจากเนื้อหาที่ผู้เรียนน าเสนออีกครั้งหนึ่ง  ตามวัตถุประสงค์ของการ
เรียน 
          2.   ทดสอบย่อยครั้งที่  9  เรื่องการบันทึกบัญชีในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค  
 
 

งานทีม่อบหมายหรอืกจิกรรมการวดัผลและประเมินผล 
     ก่อนเรียน 
          1.  เตรียมเอกสารที่ใช้ในการเรียน   
          2.  ท าความเข้าใจเกี่ยวกับวัตถุประสงค์การเรียนของหน่วยที่ 8 
 
 
     ขณะเรยีน 

1.  ฝึกทักษะจากการปฏิบัติงานตามใบงาน  จากแบบฝึกหัดท้ายบท 
 
 
     หลงัเรยีน 

1. ทดสอบย่อยครั้งที่ 9  เรื่องการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค 
           
 
 

ผลงาน/ชิ้นงาน/ความส าเร็จของผู้เรียน 
            
                                       - 



สื่อการเรยีนการสอน / การเรยีนรู้ 
     สือ่สิ่งพิมพ ์

1. หนังสือเรียนวิชาการบัญชีร่วมค้าและระบบใบส าคัญ อ.วรรณา  วงศ์วิวัฒน์  
2. แบบฝึกหัดท้ายบท 
2.   ใบงานที่ 9  เรื่องการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค 
3.  ทดสอบย่อยครั้งที่ 9   เรื่องการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็ค 
4.  แบบประเมินผลงานตามใบงาน 
5.  แบบประเมินจิตพิสัย 

 
     สื่อโสตทัศน ์ (ถา้มี) 

- Power Point 
 
 
 
 
     สือ่ของจรงิ 

-  ทะเบียนใบส าคัญ 
-  ทะเบียนจ่ายเช็ค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แหลง่การเรยีนรู ้
     ในสถานศกึษา 
          1.  ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคพัทยา   และห้องสมุดแผนกวิชาการบัญชี 
          2.  ห้องเรียนรู้ด้วยตนเอง (Self   Access  Lerning)  และห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ (Internet) 
 
     นอกสถานศกึษา 
                               - 
 
 

การบูรณาการ / ความสัมพนัธก์บัวชิาอื่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประเมนิผลการเรียนรู้ 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่1  อธิบายหลักการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็คได้ 
                                          ถูกต้องตามหลักการบัญชี 
วธิกีารประเมนิ                         ตรวจผลงาน 
เครื่องมือ                               แบบบันทึกผลงาน 
เกณฑ์การให้คะแนน                 อธิบายหลักการบันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็คได้ 
                                          ถูกต้องตามหลักการบัญชี 
เกณฑ์การผา่น                         ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่2  บันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็คได้ถูกต้อง 
วธิกีารประเมนิ                          ทดสอบ 
เครื่องมือ                                 แบบทดสอบ 
เกณฑ์การให้คะแนน             บันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญและทะเบียนจ่ายเช็คได้ถูกต้อง 
เกณฑ์การผา่น                           ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ 80 
 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่3 ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้  และความมี 
                                          เหตุผล  ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
วธิกีารประเมนิ                         ตรวจผลงาน 
เครื่องมือ                               แบบประเมินผลการน าเสนอผลงาน 
เกณฑ์การให้คะแนน                ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายโดยยึดหลักความรอบรู้ และความมีเหตุผล 
                                          ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  
 เกณฑก์ารผา่น                        ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ 80 
 
จดุประสงคเ์ชงิพฤติกรรม ขอ้ที ่4  มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับ 
                                          มอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
วธิกีารประเมนิ                         ตรวจผลงาน 
เครื่องมือ                               แบบประเมินผลการน าเสนอผลงาน 
เกณฑ์การให้คะแนน                มีการเตรียมความพร้อมในการเรียนและปฏิบัติงานตามที่ได้รับ 
                                           มอบหมายตามหลักภูมิคุ้มกันที่ดี 
เกณฑ์การผา่น                         ผ่านเกณฑ์ในระดับร้อยละ  80 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


