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แผนการจัดการเรียนรู้ 

รหัสวิชา 2204 2103     ชื่อวิชา  การใช้โปรแกรมตารางงานMicrosoft excel 2010       สอนครั้งที่ 4             
หน่วยที่ 2                     ชื่อหน่วย  การท างานกับตารางข้อมูล                            เวลา 4  ชั่วโมง 

กรอบการจัดการเรียนรู้บูรณาการ หน่วยที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

การท างานกับ
ตารางข้อมูล 

ความรู้ + ทักษะ 
- การเปิดแฟ้มข้อมูลเก่า 
-การก าหนดชื่อให้กับเซลล์หรือ
กลุ่มเซลล์ที่ต้องใช้งานบ่อย 
- การเรียกใช้เซลล์หรือกลุ่ม
เซลล์ที่ตั้งชื่อไว้ 
- การย้ายข้อมูลในเซลล์ 
- การปรับความกว้างของตาราง 
- การปรับความสูงของตาราง 

คุณธรรม 
 รอบคอบ ใฝ่รู ้
 ซ่ือสัตย์ รับผิดชอบ 

 มีความพร้อมในการเรียน 

 มีความเพียรพยายามใน
การเรียน 

 

 

มีเหตุผล 
1.เลือกใช้เซลล์หรือกลุ่มเซลล์
ได ้  
2.วิเคราะหป์ัญหาข้อมูลที่
เกิดขึ้นในการท างานกับตาราง
โปรแกรม Microsoft  Excel 
2013. เข้าใจในกระบวนการ
การจัดเก็บข้อมูลในรูปแบบ
ของตารางได ้
 

ภูมิคุ้มกัน 

6. ปฏิบตัิงานตามขั้นตอนที่ได้
วางแผนไว้อย่างรอบคอบและ
ถูกต้อง 
7.ปฏบิัติงานโดยค านงึถึง
ความปลอดภัย 
8. ท างานและเก็บข้อมูลใน
ตารางได้ 
9.  คัดลอก ย้าย หรือลบข้อมูล
ที่อยู่ในเซลล์ พร้อมทั้ง
ค านวณการปรับความกว้าง 
สูงของตารางได ้
 

พอประมาณ 
4.เลือกใช้ ข้อมูลในเซลล์
ได ้
5.คัดลอก ย้าย หรือลบ
ข้อมูลที่อยู่ในเซลล์ และ
ค านวณการปรับความ
กว้างสูงของตารางได ้
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ทางสายกลาง  >>   พอเพียง 
สมดลุ/พร้อมรับต่อการเปลี่ยนแปลงที่ยังยืน 

 
1. สาระส าคัญ 
 ในหน่วยเรียนนี้เราจะมากล่าวถึงการท างานกับตาราง ไม่ว่าจะเป็นการป้อนข้อมูลลงในตาราง การ
แก้ไขข้อมูลในตาราง การปรับแต่งชีทงาน เพื่อให้ใช้งานได้อย่างเหมาะสมโดยการท างานกับตารางนี้ จะส่งผล
ให้การท างานสะดวกยิ่งขึ้น 
 
2.สมรรถนะประจ าหน่วย 
              สามารถท างานกับข้อมูลได้อย่างถูกต้อง      
 
3.จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 จุดประสงค์ทั่วไป 
              เพ่ือให้มีความรู้และความเข้าใจในความหมายของลักษณะการท างานกับตารางข้อมูลโปรแกรม
Microsoft  Excel การตั้งชื่อแฟ้ม การย้ายข้อมูล การคัดลอกข้อมูลและการลบข้อมูล การปรับความกว้าง 
สูงของตาราง 
             จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

1. เปิดแฟ้มขอ้มูลเก่าได้ 
2. การเลือกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ได้ 
3. ก าหนดชื่อให้กับเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ต้องใช้งานบ่อยได้ 
4. เรียกใช้เซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ตั้งชื่อไว้ได้ 
5. ย้ายข้อมูลในเซลล์ได้ 
6. ปรับความกว้างของตารางได้ 
7. ปรับความสูงของตารางได้ 

 
4.สาระการเรียนรู้ 
         การท างานกับตารางข้อมูล  

1. การเปิดแฟ้มข้อมูลเก่า 
2. การเลือกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ 
3. การก าหนดชื่อให้กับเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ต้องใช้งานบ่อย 

เศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อม วัฒนธรรม 
1,8,9 2,3,6,7,8 6,7 3,4,5 
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4. การเรียกใช้เซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ตั้งชื่อไว้ 
5. การย้ายข้อมูลในเซลล์ 
6. การปรับความกว้างของตาราง 
7. การปรับความสูงของตาราง 

5.กิจกรรมการเรียนรู้ 

- ผู้สอนแจ้งหัวข้อที่จะเรียนในครั้งนี้ โดยให้ผู้เรียนดูผังมโนทัศน์ประจ าหน่วยการเรียน 

- ผู้เรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 2  

- เมื่อผู้เรียนท าแบบทดสอบเสร็จให้ผู้สอนเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 2 โดยให้ผู้เรยีน
ผลัดกันตรวจกับเพ่ือนด้วยความซื่อสัตย์ 

- ให้ผู้เรียนดูรายละเอียดและประเด็นที่ส าคัญในหนังสือหน่วยที่ 2 เรื่องท างานกับตาราง 

- ผู้สอนอธิบายตามขั้นตอน และรูปภาพประกอบในเอกสารการสอน  

- ผู้เรียนท าแบบฝึกหัดหน่วยที่ 2 

- ผู้เรียนฝึกปฏิบัติตามขั้นตอนที่ครูอธิบาย 

- ครูให้ผู้เรียนไปเตรียมข้อมูลเพื่อที่จะมาใช้ในการท างานกับตาราง ในคาบหน้า 
 

6. สื่อการเรียนการสอนประจ าหน่วย 
1. หนังสือเรียนวิชา การใช้โปรแกรมตารางงาน 
2. ใบความรู้ประจ าหน่วย 
3. ใบงานและแบบฝึกหัด 
4.  เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ 
5.  เครื่องฉายภาพข้ามศีรษะ 

7. แหล่งการเรียนรู้ 
       ในสถานศึกษา 

1. ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคพัทยา    
2. ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาหาข้อมูลทาง  Internet 

 
    นอกสถานศึกษา 
                           - อินเตอร์เน็ต 
การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 

1. บูรณาการกับวิชากีฬาเพ่ือพัฒนาสุขภาพและบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพในการน าเสนอ
หน้าชั้นเรียน 

2. บูรณาการกับวิชาหลักเศรษฐศาสตร์ ด้านการเลือกใช้ทรัพยากรอย่างประหยัด 
3. บูรณาการกับชีวิตและวัฒนธรรม ด้านการพูด การอ่าน การเขียน และการปฏิบัติตนทาง
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สังคมด้านการเตรียมความพร้อม ความรับผิดชอบ และความสนใจใฝ่รู้ 
การประเมินผลการเรียนรู้ 

 หลักการประเมินผลการเรียนรู้ 
       ก่อนเรียน. 

1. ครูชี้แจงให้ผู้เรียน เห็นความส าคัญ เพ่ือเป็นประโยชน์ในการเรียนรู้  และน าไปประยุกต์ใช้ทั้งใน
ชีวิตประจ าวัน  

2. ครูชี้แจงวัตถุประสงค์รายวิชา 
3. ครูชี้แจงระเบียบว่าด้วยเวลาเรียน 
4. ครูตกลงกับผู้เรียน เรื่องการแบ่งคะแนนเก็บระหว่างภาคดังนี้ 
5. ครูตกลงกับผู้เรียนเรื่องการปฏิบัติตนในห้องเรียนตามแบบประเมิน 

  6.  ครูบอกแนวทางในการเรียน และวิธีการปฏิบัติตามภาระงานที่มอบหมาย 
        ขณะเรียน 

1. ท าแบบฝึกหัดก่อนเรียน โดยการถาม – ตอบ และให้แสดงความคิดเห็น 
2. จดบันทึก สาระการเรียนรู้  
3. ร่วมกันสรุปบทเรียน พร้อมบันทึกผลการสรุป แล้วลุกขึ้นน าเสนอกับครูผู้สอน 
4. ผู้เรียนและครูผู้สอนร่วมกันประเมินข้อสรุปของผู้เรียนที่ออกแสดงความคิดเห็นเพื่อให้ได้ข้อสรุป

ที่ถูกต้อง  และครูผู้สอนแสดงความชื่นชมกับผู้เรียนทุกคนที่ออกแสดงความคิดเห็นและมีส่วนร่วมในกิจกรรม
ที่มอบหมาย 

5. ท าใบงาน  ตรวจสอบใบงาน แก้ไขใบงาน 
6. ทบทวนเนื้อหา 
7. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียน 

                  หลังเรียน 
1. ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน 
2. ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน 

ผลงาน/ชิ้นงาน/ผลส าเร็จของผู้เรียน  
                            -   
วัดผลประเมินผลประจ าหน่วย 

1. สังเกตผู้เรียนมีความสนใจ เกิดความเข้าใจในสาระการเรียนรู้ ตลอดจนแสดงความกระตือรือร้น
ในการแสดงความคิดเห็นและสรุปสาระการเรียนรู้ประจ าหน่วย  

2. ท าใบงานได้อย่างถูกต้อง  ทันเวลาที่ก าหนด  ใบงานสะอาดและเป็นระเบียบ 
3. ผู้เรียนท าแบบฝึกหัดหลังเรียนได้ถูกต้อง  โดยได้คะแนน   50%  เป็นอย่างต่ า 

กิจกรรมเสนอแนะประจ าหน่วย 
1. ผู้เรียนต้องให้ความสนใจในการศึกษา  เพ่ือหาเทคนิค วิธีการ หรือหลักการง่ายเพ่ือให้หา

ค าตอบได้อย่างถูกต้อง และรวดเร็ว โดยการ ตั้งใจฟังหลักการ เทคนิควิธีการที่ครูผู้สอนสรุปในขณะที่ท าการ



แผนการสอนมุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพและบูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงและมุ่งพัฒนาให้ผู้เรียนมีคณุลักษณะ 3 D 

วิชา การใช้โปรแกรมตารางค านวณ    รหัสวิชา 2204 2103                     ครผูู้สอนนางสาวอมรรตัน ์ ไชยแก้ว 
 

สอน และน าข้อสงสัยซักถามครูในการเรียนทุกครั้งที่เกิดความสับสน และไม่เข้าใจ 
2. ผู้มีการทบทวนบทเรียน ตลอดเพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจอย่างแท้จริง 
3. ผู้เรียนหมั่นท าใบงาน แบบฝึกหัด และแก้ไขข้อที่ผิดให้ถูกต้องเสมอ 
4. ผู้เรียนต้องสร้างมโนภาพให้เกิดความคิดรวบยอดในสาระการเรียนรู้และเทคนิควิธีการพร้อมกับ

ความจ าเป็นในการน าไปประยุกต์ใช้ให้เกิดขึ้นโดยตนเองให้ได้เพ่ือเกิดความรู้ความเข้าใจอย่าง
แท้จริงไม่ใช่เกิดจากการท่องจ า 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


